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Vzdělávací oblast Informatika a komunikační technologie 

Předmět Informatika 

Popis způsobu využití, metodické pokyny 

Materiál obsahuje 4 úkoly, které se týkají práce 
s tabulkou a správného uložení dokumentu.  
Žáci si otevřou podle instrukcí pracovní list na 
síťovém disku a plní v tabulkovém editoru 
uvedené úkoly.  
Po kontrole a hodnocení učitele uloží práci do 
složky se svými dokumenty a pošlou jako 
přílohu emailem  
Na závěr zhodnocení a správné řešení úkolů  

Klíčová slova 
Tabulkový editor, práce s tabulkou, funkce, 
uložení dokumentu, email 

Druh učebního materiálu pracovní list, který je určen k testování znalostí 
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 TABULKOVÝ EDITOR  
 

Funkce 

písmo 
další  

formát  37 název  velikost bar va  

 

 

1. Vytvoř pomocí 

ohraničení 

podobnou tabulku.  

Výška řádku je 24, 

šířka sloupce 12 
 

2.  Dopočítej pomocí 

funkce SUMA 

celkové součty a 

pomocí funkce 

PRŮMĚR průměrné 

známky na 1 

desetinné místo  

 

3.  Proveď 

zformátování 

tabulky (velikost a 

typ písma,…), na 

tabulce vyzkoušej 

další  funkce.  

 

 
Ar ial  10 modrá 

Text 

zarovnat 

na střed 

(vystředit)  

 

4.  Soubor ulož do 

svých dokumentů 

pod názvem :  

Z n á m k y  -  -  -  -  


