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Vzdělávací oblast Informatika a komunikační technologie 

Předmět Informatika 

Popis způsobu využití, metodické pokyny 

Materiál obsahuje 4 úkoly, které se týkají práce 
s textem, formátování textu, hledání informací 
na internetu a správného uložení dokumentu.  
Žáci si otevřou podle instrukcí pracovní list na 
síťovém disku a plní v textovém editoru 
uvedené úkoly.  
Po kontrole a hodnocení učitele uloží práci do 
složky se svými dokumenty a pošlou jako 
přílohu emailem  
Na závěr zhodnocení a správné řešení úkolů  

Klíčová slova 
Textový editor, práce s textem, kopírování textu, 
internet, uložení dokumentu, email 

Druh učebního materiálu pracovní list 
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 TEXTOVÝ EDITOR  
 

Práce s textem 3 
Formátování textu 2 

písmo 
další  

formát  23 název velikost bar va  

 

Zdroj obrázků: http://www.clker.com/clipart-cactus-wearing-a-sombrero.html 

1. Opiš text podle 

předlohy:  

Coryphantha elephantidens 

roste ve středním Mexiku. 

Kvete na podzim krásným 

červeným květem 

Arial  15 černá 

Odsazení 

textu 2 cm 

vpravo 

2. Vlož pod text 

obrázek této 

rostliny 

(soutěžíme o 

nejkrásnější)  

 

vel ikost obrázku je 

maximální,  aby se vešel na 

formát A4 

zarovnat 

na střed 

(vystředit)  

 

3.  Vlož alespoň 

dva řádky textu, 

kde je uvedeno 

jak tuto rostlinu 

pěstovat  

1 .  v  l é t ě  

2 .  v  z i m ě  

Times 

New 

Roman 

10 f ialová 

tučné 

písmo 

(bold)  

4.  Soubor ulož do 

svých 

dokumentů pod 

názvem :  

Coryphantha  


