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PRACOVNÍ LIST
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ANOTACE: 
· Záměrem této sady výukových materiálů s názvem Funkční styly a slohové útvary je poskytnout žákům potřebné informace  ze stylistiky, poučení o jednotlivých funkčních stylech a nejdůležitějších slohových útvarech tak, aby je žáci mohli využívat při písemné i ústní komunikaci. Učivo navazuje na znalosti žáků, které získali v ZŠ a cílem je jejich znalosti rozšířit, aby je žáci mohli využít zejména v praktickém životě.  
· Jednotlivé DUMy (prezentace) v této sadě popíší postupně funkční styly (prostě sdělovací, administrativní a odborný) a příslušné slohové útvary, jak jsou probírány v předmětu český jazyk a literatura ve 2. ročníku učebních oborů SOU. 
· Tento pracovní list navazuje na předešlé prezentace.





Cílová skupina: 15 - 18 let
Stupeň a typ vzdělání: Český jazyk a literatura, 2.ročník učebních oborů SOU
Zdroj: Veškeré texty, tabulky, úkoly jsou dílem autora



PRACOVNÍ  LIST  2 (test)

ADMINISTRATIVNÍ STYL

1. Administrativní styl užíváme:
a) při dopisování s kamarády
b) při styku s úřady
c) při zápisech do svého deníku

2. Základními znaky administrativního stylu jsou:
a) výstižnost, stručnost, písemná forma
b) rychlost, promyšlenost, mluvená forma
c) poutavost, neotřelost, písemná forma

3. Který útvar nepatří k administrativnímu stylu?
a) zápis ze schůze
b) kuchařský recept
c) statistika návštěvnosti

4. V administrativním stylu užíváme jazyk:
a) výhradně spisovný
b) slangový; podle zájmové skupiny, kterou oslovujeme
c) nářeční při styku s úřady na daném území, jinak spisovný

5. V záhlaví úředního dopisu se uvádí:
a) poděkování za přečtení dopisu
b) adresa odesílatele, místo a datum
c) adresa a podpis odesílatele

6. Co je to strukturovaný životopis?
a) paměti v heslech
b) podrobný výčet všech životních událostí
c) heslovité vystižení  profesního života

7. Jaká data nemá obsahovat životopis?
a) datum narození
b) výšku a váhu
c) dosažené vzdělání

8. Žádost o zaměstnání zakončíme slovy:
a) S pozdravem
b) Dejte brzy vědět co a jak
c) S hlubokou úctou



9. Rozvedený 43/183 hl. ženu ke spol. životu. Zn: pouze vážně.
Určete, o který slohový útvar se jedná:
a) žádost
b) oběžník
c) inzerát

10. Pokud s navrhovanou změnou nesouhlasíte, předejte, prosím, vyplněný formulář svému poradci pro finanční plánování. V opačném případě bude zvýšení provedeno s účinností od 12. 1. 2014.
    Přiřaďte úryvek k funkčnímu stylu:
a) publicistický
b) prostě sdělovací
c) administrativní
































ŘEŠENÍ:

1. b
2. a
3. b
4. a
5. b
6. c
7. b
8. a
9. c
10. c

Zdroje:

Odmaturuj z českého jazyka. Brno: Didaktis, 2007, ISBN 80 – 7358 – O82 – 9
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