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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI




ČLENÍCÍ (INTERPUNKČNÍ) ZNAMÉNKA

Spojovník 

Spojovník je nejkratší vodorovná čárka (je umístěn na klávesnici). Spojuje dva výrazy nebo dvě části složeného slova bez mezer. 

Končí-li předcházející řádek spojovníkem, opakuje se spojovník na začátku následujícího řádku. Protože by se řádek mohl v místě spojovníku automaticky zlomit, vkládá se při práci pevný spojovník; pokud je to třeba, slovo se dodatečně rozdělí ručně. Při dělení slov na konci řádků se spojovník připojuje bez mezery.
Pevný spojovník vložíte pomocí kláves Ctrl +Shift +spojovník.
	Česko-polský slovník, Ostrava-Hrabůvka, Frýdek-
-Místek, chcete-li, studijní obor hotelnictví-turismus
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Jestliže má žena po sňatku v matrice zapsána dvě příjmení (k příjmení získanému po manželovi je připojeno její rodné příjmení), spojovník se mezi oběma příjmeními nepíše. 

	Alena Cibulová Jánská


Použijeme-li při práci v textovém editoru pevný spojovník, pak nám starost o konec a začátek řádku (viz Frýdek-Místek v příkladu) odpadá. 
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Pomlčka 

Krátká (klasická) pomlčka má vzhledem ke spojovníku dvojnásobnou délku. Jestliže se do pomlček vkládá slovo, větný úsek nebo věta, oddělují se pomlčky z obou stran mezerami. Pomlčky se od vsunutého textu nesmějí oddělit, proto se za počáteční pomlčku a před koncovou pomlčku vkládá pevná mezera. 
(Pomocí kláves Ctrl + Shift a mezerník).

Pokud použijete pomlčku, která je běžně k mání na klávesnici, zjistíte, že je stejně velká jako spojovník (používáte stejnou klávesu). Chcete-li mít pomlčku delší než spojovník, musíte zvolit cestu Vložit – Symbol – Speciální znaky – krátká pomlčka. 

	Dodáme ložní soupravy – krepové, kretonové                  i z netkaných textilií.


Pomlčka ve významu "proti (versus)" má z obou stran mezeru. 

	Sežeň vstupenky na zápas Sparta-Slávia!
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Pomlčka označující vzdálenost se rovněž ohraničuje mezerami. 

	Trať Praha – Plzeň


Pomlčka ve významu „až, až do“ se píše bez mezer. Pokud by mohla být zaměněna za znaménko minus nebo jestliže spojuje delší víceslovné výrazy, použije se raději slovní vyjádření. 

	Strana 125-142, otevírací doba pondělí-pátek
15.-25. 5. 2007 bude prodejna uzavřena
40 W-120 W (zde by mohlo dojít k záměně za znaménko minus, proto je lepší psát 40 w až 120 W)


V textu může pomlčka vyjadřovat zaokrouhlenou částku.
V tomto případě se používá jedna pomlčka, nikoliv dvě pomlčky – místo dvou desetinných míst. 

	Kč 3.850,-
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Dlouhá pomlčka má dvojnásobnou délku vzhledem ke krátké (klasické pomlčce). V češtině se používá zřídka, někdy se uplatňuje v beletrii (odděluje se vlasovými mezerami). Vyskytuje se v americké angličtině, ve Velké Británii sporadicky. V německé normě se doporučuje používat ji jen jako odrážku.
Dlouhou pomlčku v případě potřeby musíte do textu vložit. (Vložit – Symbol – Speciální znaky – dlouhá pomlčka.) 

	— Aktuelles Programm des Parlamentsfernsehens
— Bundestag nach Bedarf
— Video-Archiv der Plenarsitzungen


Zdroj: Výklad k ČSN 01 6910

Kolektiv autorů, Praha, NÚOV – STÚ 2008Výklad k normě novelizované v r. 2007 na CD-ROM pro WIN 95 a vyšší s příklady a vzory.

PROCVIČOVÁNÍ

1. Upravte do podoby se spojovníkem:

Najděte v anglickém a českém slovníku překlad tohoto výrazu.

Pokud budeme studovat, tak obor podnikání obchodní činnost u paní učitelky Novákové Slámové.

2. Použijte pomlčku:
   Objednali jsme si kancelářské potřeby papír, svorky, tužky, …

    Na silnici Lovosice Litoměřice probíhá plánovaná oprava.

    Cena je Kč 120
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ŘEŠENÍ

1. Upravte do podoby se spojovníkem:

Najděte v anglicko-českém slovníku překlad tohoto výrazu.

Budeme-li studovat, tak obor podnikání-obchodní činnost u paní učitelky Novákové Slámové.

2. Použijte pomlčku:
   Objednali jsme si kancelářské potřeby - papír, svorky, tužky, …

    Na silnici Lovosice - Litoměřice probíhá plánovaná oprava.

    Cena je Kč 120,-
