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ÚPRAVA TEXTU

· Poznámky pod čarou

V mnohastránkových dokumentech se poznámky pod čarou číslují v celém textu průběžně výše položenými arabskými číslicemi. TE vkládá poznámky pod čarou automaticky (nabídka Vložit).

	Práce s tiskárnami může být mnohem komplikovanější než lovení zatoulaného křečka zpod kuchyňské linky.1) Při práci s Windows proto raději používejte tlačítko Nápovědy ve všech dialogových oknech.
__________
1)Rathbone: Windows pro Dummies


Na neúplných stránkách je poznámka pod čarou také až na patě stránky.

·  Číslování tabulek a obrázků

TE umí automaticky číslovat tabulky i obrázky (nabídka Vložit).

	Tabulka 5, obrázek 3      tab. 1, obr. 3


· Číslování stránek

Stránky se, kromě první stránky nebo úvodních stránek, průběžně číslují arabskými číslicemi v záhlaví nebo v zápatí stránky, na horizontálním středu nebo na vnějších nebo vnitřních okrajích textového sloupce.
V textovém editoru je třeba využít funkce pro vložení čísel stránek a možnosti úpravy jejich formátu. Jestliže je úvodních stránek několik, je třeba využít funkce pro zalomení oddílu.
Zdroj: Výklad k ČSN 01 6910

Kolektiv autorů, Praha, NÚOV – STÚ 2008Výklad k normě novelizované v r. 2007 na CD-ROM pro WIN 95 a vyšší s příklady a vzory.

