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Písemnosti při plnění kupních smluv

Jednorázové plnění kupní smlouvy (objednávky) - dodavatel zasílá odběrateli pouze dodací list a fakturu.
Postupné plnění kupní smlouvy (objednávky), např. různé sklady, závody, provozy, dílčí dodávky - odběratel zasílá odvolávku a přepravní dispozici, dodavatel zasílá návěští zásilky, dodací list a fakturu.

Pravidelné plnění kupní smlouvy – na základě trvalé objednávky nebo po uzavření kupní smlouvy na určité období se vystavují jednotlivé objednávky (může mít obě podoby co do obsahu písemností).
Pravidla stylizace odpovídají obsahu jednotlivých písemností: (základní pravidla pro obchodní korespondenci)

· přesná formulace myšlenek, jednoznačné vyjádření obsahu, úplné informace

· jazyk spisovný a použití obecně známých odborných výrazů

· obsah dopisů v 1. nebo 2. osobě jednotného či množného čísla

· nepřípustný je podmiňovací způsob (bychom)

· údaje a data jsou vždy v normalizované úpravě a jednotné podobě

PŘEHLED PÍSEMNOSTÍ
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Zdroj: učebnice Obchodní korespondence pro střední školy nakladatelství Fortuna, 2. vydání 

           autoři Emílie Fleischmannová, Olga Kuldová, Raimund Šedý
Zadání pro samostatnou práci:

Žáci vyhledají a charakterizují použití písemností podle vzorů.
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	FAKTURA - DAŇOVÝ DOKLAD č.
	 
	 

	 
	
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Dodavatel:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Odběratel:
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	IČ:
	 
	IČ:
	 

	 
	DIČ:
	 
	DIČ:
	 

	 
	Bank.spoj:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Číslo účtu:
	 
	Způsob dopravy:
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Datum vystavení:
	 
	 
	 
	Variab. symbol:
	 
	 

	 
	DUZP:
	 
	 
	 
	 
	Konst. symbol:
	 
	 

	 
	Datum splatnosti:
	 
	 
	 
	Forma úhrady:
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Pol.
	Název produktu
	Množství
	MJ
	Cena za MJ
	Celkem 
bez DPH
	Sazba 
DPH
	Celkem 
s DPH
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	Rozpis DPH
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Fakturováno celkem:
	               -   Kč 
	 

	 
	Sazba
	Základ
	DPH
	Cena s DPH
	 
	Hrazeno zálohou:
	 
	 

	 
	0%
	 
	0,00
	0,00
	 
	Částka k úhradě:
	               -   Kč 
	 

	 
	15%
	 
	0,00
	0,00
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	21%
	 
	0,00
	0,00
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Celkem
	0,00
	0,00
	0,00
	 
	Vystavil:
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	V případě pozdní úhrady faktury Vám budeme v souladu s Obchodním zákoníkem účtovat úrok 
z prodlení ve výši až 0,05 % z dlužné částky za každý den prodlení. 
Veškeré bankovní poplatky související s úhradou faktury hradí odběratel.
	 

	 
	
	 

	 
	
	 


Použití faktury – doklad o vzniku závazku odběratele, který zakládá právo prodávajícího na plnění ve formě platby.

