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· je návrhem na uzavření obchodní smlouvy

· pokud vychází z iniciativy prodávajícího, který hledá vhodného kupce, je to nabídka nevyžádaná, pokud je naopak odpovědí na poptávku kupujícího, je to nabídka vyžádaná
· některé inzertní nabídky slouží jako písemné objednávky

Struktura nabídky 

1. Úvod – je různá u nabídky vyžádané a nevyžádané

2. Obsah - popis nabízeného zboží (služby), množství, cena, dodací, platební a přepravní podmínky, …
3. Závěr – výzva k objednávce

4. Přílohy – k nabídkám je účelné přiložit vzorníky, katalogy, ceníky, …

VYŽÁDANÁ  NABÍDKA

· začíná poděkováním za poptávku

Obraty a způsoby vyjadřování používané při formulaci odpovědi na vyžádanou nabídku:

1. Úvod

Náš obchodní zástupce Vás doporučil jako vážného zájemce o...

Děkujeme za poptávku po našich nevyužitých zásobách.

K Vašemu dotazu na naše zásoby inzerovaných výrobků sdělujeme, že...

Na základě našeho dřívějšího telefonického hovoru Vám nabízíme...

Děkujeme za zájem o naše zboží a nabízíme Vám pravidelný odběr...

2. Obsah vyžádané nabídky
Vzorky nabízeného zboží Vám zasíláme současnou poštou.

Podle přiloženého prospektu Vám můžeme nabídnout zejména...

Připomínáme, že zboží nabízíme současně i jiným zájemcům.

Pro příští rok připravujeme další zdokonalení našich nástrojů.

Na všech veletrzích patří naše expozice k nejnavštěvovanějším.

3. Závěr

Vaši objednávku jsme schopni splnit ještě v tomto čtvrtletí.

Věříme, že nyní už nic nestojí v cestě k zaslání objednávky.

Pokud nezašlete objednávku obratem, neručíme za její vyřízení.

Doufáme, že naše dnešní nabídka bude vyhovovat Vašim představám.
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VÁŠ DOPIS ZN.:
2007-08-18

ZE DNE:
562/2007/Sm



NAŠE ZN.:
687/2007-Ro
Starý mlýn a pekárna, s. r. o.



pí Jana Smejkalová

VYŘIZUJE:
Roušalová
Hradská 254

TEL.:
567 345 111
396 01 HUMPOLEC

FAX:
567 351 113



E-MAIL:
eko@trend.cz


(
(
DATUM:
2007-08-22

Nabídka deratizace objektu

Vážená paní Smejkalová,

k Vašemu dotazu sdělujeme, že se zabýváme pokládáním nástrah proti škodlivým hlodavcům (myši, potkani, hraboši, ...); monitorováním (určováním stupně zamoření); kontrolou požeru; doplňováním chemické nástrahy; sběrem uhynulých hlodavců, likvidací starých nástrah; plošnou deratizací objektů aj. 

Nástrahy pokládáme do jedových staniček, které chrání nástrahu před vlhkem a prachem a současně umožňují pohodlné provádění úklidových prací. Takto pokládané nástrahy mají delší životnost a tím i účinnost. 

Rozhodně se nezabýváme likvidací ptactva, jmenovitě přemnožených holubů. Ceník služeb přikládáme. Termín deratizace doporučujeme dohodnout několik týdnů předem, nejlépe telefonicky. 

Věříme, že si z naší nabídky vyberete a s našimi službami budete spokojeni.

S pozdravem

Antonín Baláž

vedoucí odbytu

Příloha

Expediční akciová společnost FRUIT-EXP. (tel. 317 781 265, fax: 317 781 266, e-mail: fruit@exp.bn.cz) odpovídá dne 2. října 200. podnikatelce Janě Homolové, Obchod vánočním zbožím (Krocínova 2, 110 00 Praha 1), na poptávku po adventních kalendářích, která byla odeslána dne 15. září 200. pod zn. 274/200./Homl. Ze širokého sortimentu expedovaného vánočního zboží může poptávajícímu společnost FRUIT-EXP. nabídnout v udaných cenových relacích: kalendáře Wissa, balení 6 ks x 50 g, cena za 1 ks bez DPH 19,90 Kč, s DPH 23,70 Kč; kalendáře Mach a Šebestová, 6 ks x 50 g, 23,40 Kč/ks bez DPH, 27,90 Kč/ks s DPH; Astérix, 6 ks x 75 g, 31,90 Kč/ks bez DPH, 38,00 Kč/ks s DPH; Jacquot – různé vzory, 6 ks x 75 g, 23,70 Kč/ks bez DPH, 28,20 Kč/ks s DPH; Chocoland, 24 ks x 50 g, 19,80 Kč/ks bez DPH, 23,60 Kč/ks s DPH. V případě zájmu může nabídnout i další zajímavé vánoční zboží, např. různé čokoládové figurky (Sněhulák, Mikuláš, Čert, Anděl), taštičky s plyšovou hračkou aj. Pro lepší přehled přikládá katalog. Dopis posílá pod značkou 422/200., podepisuje jej vedoucí expedice Helena Vršecká. 

(Nabízený sortiment můžete zpracovat do tabulky.)

Zdroj: Obchodní dopisy nejen u státní zkoušky
Slavíčková, M. – Valešová, I., Praha, NÚOV – STÚ 2008, 26 stran
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Obchod vánočním zbožím

VYŘIZUJE:
Pekárek
Krocínova 2 
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317 781 265
110 00 PRAHA 1

FAX:
317 781 266


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DATUM:
2005-10-02

Nabídka adventních kalendářů

Vážená paní Homolová,

děkujeme Vám za Vaši poptávku po adventních kalendářích. Ze širokého sortimentu našeho vánočního zboží Vám můžeme v udaných cenových relacích nabídnout:

	Kalendář
	Balení
(ks x g)
	Cena za 1 ks v Kč

	
	
	bez DPH
	s DPH

	 Wissa
	
6 x 50
	19,90
	24,28

	 Mach a Šebestová
	
6 x 50
	23,40
	28,55

	 Astérix
	
6 x 75
	31,90
	38,92

	 Jacquot - různé vzory
	
6 x 75
	23,70
	28,91

	 Chocoland
	
24 x 50
	19,80
	24,16


Budete-li mít zájem, můžeme Vám nabídnout i další zajímavé vánoční zboží, např. různé čokoládové figurky (Sněhulák, Mikuláš, Čert, Anděl), taštičky s plyšovou hračkou aj. Pro lepší přehled přikládáme katalog.

Věříme, že Vám naše zboží bude vyhovovat a zašlete nám co nejdříve objednávku.

S pozdravem

Helena Vršecká
vedoucí expedice
Katalog
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