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Anotace Pracovní list – účetní evidence 

Metodický 

pokyn 

Pracovní list je určen pro 4. ročník 

oboru Asistent zubního technika. 

Jedná se opakování tematického celku 

účetní evidence. Lze použít jako 

pomůcka při písemném zkoušení žáků. 



 

 

Odpovězte na následující otázky 

Kdy a jak vyhotovit účetní doklad 

-  

-  

 

Účetním obdobím rozumíme ……………..  nebo 

…………………. 

Jaké jsou náležitosti účetního dokladu 

  

  

  

  

  

  

 

Druhy účetních dokladů 

1.  

2.    

                               

Opravy účetních dokladů 

  

  



 

 

Řešení :  

Kdy a jak vyhotovit účetní doklad 

- Účetní doklad je třeba vyhotovit hned bez zbytečných 

odkladů. 

- Záznamy na dokladu musejí být pravdivé, průkazné a 

trvanlivé. 

Účetním obdobím rozumíme kalendářní rok  nebo 

hospodářský rok. 

Jaké jsou náležitosti účetního dokladu 

 označení dokladu 

 obsah účetního případu a jeho účastníci 

 peněžní částka 

 datum vyhotovení dokladu 

 okamžik uskutečnění účetního případu 

 podpisy oprávněných osob 

Druhy účetních dokladů 

1. vnitřní 

2. vnější  došlé 

                              vydané 

Opravy účetních dokladů 

 před zaúčtováním do účetních knih 

 již zaúčtované do účetních knih 



Materiál je určen pro bezplatné používání a pro potřeby výuky, vzdělávání na všech typech škol a 

školských zařízení. Jakékoliv další použití podléhá autorskému zákonu. 

 

 

 

 

Zdroje : vlastní tvorba 


