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Evidence pracovni doby
Priklad 1
Vyhotovte dochazkovy listek pani Anety Tichackové za leden 2013.

Osobni Cislo pani Tichackové je 49, pracuje na pozici mzdova ucetni v ekonomickém useku firmy
ABC, s.r. 0.

Pani Tichackova ma v pracovni smlouvé dohodnutu pevnou pracovni dobu od 7:00 do 15:30
hodin, tj. 40 hodin tydné (100% uUvazek).

Leden 2013 odpracovala cely, vSech 22 pracovnich dni, tedy 176 hodin.

Dne 8. 1. 2013 byla na Skoleni (na sluzebni cesté&) v Olomouci, ostatni dny pracovala v sidle firmy.

Pozor 1. 1. je statni svatek (Den obnovy samostatného Ceského statu), kdy nepracovala.

Do sloupce absence uvedte zkratkou divod nepfitomnosti na pracovisti:
D - dovolena
PN — nemoc, pracovni neschopnost
OCR - o$etFovani ¢lena rodiny
SV - svatek
MD - matefska dovolena
ZK - zvySeni kvalifikace
SC - sluzebni cesta
NV - nahradni volno
PK - prohlubovani kvalifikace
VZ - dal$i vzdélavani

Priklad 2

Uved'te dalSi moznosti evidence pracovni doby kromé dochazkového listku.

Priklad 3
Vyhotovte propustku k lIékari pani Anety Tichackové.
Dne 2. 4. 2013 odesla v 8:10 hod z pracovisté z divodu navstévy zubare. Od lékare se vratila v

9:30 hod. LékafF ji potvrdil oSetfeni v 9:10 hod.
Pani Tichackova se narodila 10. 10. 1980 v Prerové.
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Dochazkovy listek
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ABC, s.r. 0.

| Jmeéno: | | Pozice: |

| Mésic: | |

Dopoledne Odpoledne Preruseni

Pfichod Odchod Prfichod Odchod Odchod Prichod
celkem
01/ 2013 hod. uvazek pr. hod. 176,0

Hodin Absence Pozn.

1.1.2013

2.1.2013

3.1.2013

4.1.2013

5.1.2013

6.1.2013

7.1.2013

8.1.2013

9.1.2013

10.1.2013

11.1.2013

12.1.2013

13.1.2013

14.1.2013

15.1.2013

16.1.2013

17.1.2013

18.1.2013

19.1.2013

20.1.2013

21.1.2013

22.1.2013

23.1.2013

24.1.2013

25.1.2013

26.1.2013

27.1.2013

28.1.2013

29.1.2013
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30.1.2013

31.1.2013 4

Pracovnich hod. Celkem
v 1/2013: Presc.: hodin:

Vyhotovil: Pfevod
hodin:

Vedouci:

Do mésice: -—-
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Priklad 3

PROPUSTKA (razitko ﬁrmy)

(k 1ékari, pro sluzebni

a soukromé odchody)

Zamg¢stnanec nar.

K 1¢kati — sluzebné——soukrome™)

Odchod v hod Navrat v hod

\% dne

Razitko lékare Byl oSetfen lékafem
A% hod
(vyplni I¢kar)

Zdroje:

autorovy vlastni pracovni materialy vytvofené pro vyuku pfedmétu



