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Soubory a složky 
Anotace:  

 Materiál je zaměřen na soubory a adresáře. Prezentace je výkladová. Žák se dozví co je 
to složka a soubor, jaké máme typy souborů, co je to zástupce a schránka. 

Očekávaný výstup:  

 Žák získá informace ohledně plochy Windows. Dokáže rozpoznat složku, soubor a 
zástupce. Ovládá základní práci se soubory. Zná jednotlivé typy souborů. Umí pracovat 
se schránkou. 

Věková skupina, ročník:  

 ZŠ, 6. ročník 

Metodické pokyny: 

 Žák poslouchá učitelův výklad doprovázený prezentací. Zapisuje si veškeré potřebné 
informace a detailněji se seznámí s uvedeným hardwarem. Je vhodné mít při výuce 
procesor k názorné ukázce pro žáky, nebo jej ukázat v otevřeném počítačové skříni. 

Pomůcky:  

 Sešit, psací potřeby, počítač, projektor 

Časový harmonogram:  

 20  minut 



Plocha 



Ovládání 

Operační systém ovládáme především 
klávesnicí a myší, resp. jejím 



Proč Windows (Okna)? 



Okno 
ZAVŘÍT OKNO 

NA CELOU 

OBRAZOVKU 

MINIMALIZOVAT 



Soubory a složky 

 Já na dovče      U bazénu    Máma a žralok                        Táta plave     Velká vlna 

Náklady na dovolenou    Cestovní pojištění   



Soubory a složky 



Typy souborů 

Ikonka Typ souborů Přípony 

obrázky, fotografie BMP   JPG   GIF 

video, film AVI    WMV   MPEG   MP4   3GP 

hudba, hlas MP3   WMA 

dokument, text TXT   DOC   DOCX   PDF 

aplikace, hry, programy EXE 

prezentace PPT    PPTX    PPS    PPSX 



Zástupce 

Zástupce je pouze odkaz = cesta k pravému souboru. 
Smazáním zástupce nesmažeme pravý soubor! 



• Zástupce používáme hlavně na ploše. 

• Najdeme je ale rovněž v nabídce start. 

Zástupce 

• Přes nabídku start můžeme 
také vypnout či restartovat 
počítač. 



Schránka (Clipboard) 

• Dočasná paměť pro jeden objekt: 

– Text, obrázek, zvuk, … 

– Soubor, složka (nebo více souborů a složek, pokud 
je zkopírujeme současně). 

Pamatuj si 

Po zkopírování/nahrání nové věci 
se předchozí věc vymaže. 

• Kopírujeme CTRL+C 

• Vkládáme CTRL+V  



Kontrolní otázky 
Označ všechny přípony souborů pro video! 

JPEG 

TXT 

GIF 

MPEG 

DOC 

MP3 

AVI 

EXE 

WMV 



Líbila se vám dnešní hodina? 



Zdroje, citace 

Použitý software:  

 Windows 7, PowerPoint 2007 

Použité obrázky: 

 - Galerie MS Office - Klipart  

 - „AUTOR NEUVEDEN“. cursobloggers.com [online]. [cit. 26.2.2013]. Dostupný na WWW: http://www.cursobloggers.com/wp-
content/uploads/cursopublicidad-940x450.png 

 - AUTOR NEUVEDEN. skola.dvp.sk [online]. [cit. 26.2.2013]. Dostupný na WWW: http://skola.dvp.sk/wp-
content/uploads/2009/02/word_2007_icon.jpg 
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