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Anotace:  

 Materiál je zaměřen na seznámení žáků s klávesnicí počítače. Žák si na 
interaktivní tabuli procvičí funkce jednotlivých kláves. 

 

Očekávaný výstup:  

 Žák dokáže správně pojmenovat klávesy na klávesnici a zná jejich 
funkce.  

Věková skupina, ročník: ZŠ, 6. ročník 

 

Metodické pokyny: 

 Žák poslouchá učitelův výklad doprovázený prezentací. Zapisuje si 
veškeré potřebné informace. Součástí prezentace je procvičovací část, 
kde si žák zopakuje funkce kláves. 

 

Pomůcky:  

 Sešit, psací pomůcky, klávesnice 

 

Časový harmonogram:  10 minut 





 Každá klávesa na klávesnici může mít jednu 

či více funkcí. Záleží na tom, zda klávesu 

mačkáme při psaní textu nebo v nějakém 

jiném programu. 

 Speciální příkazy, které nám usnadňují a 

urychlují práci s počítačem vyvoláváme 

pomocí tzv. klávesových zkratek. 

 Klávesová zkratka je kombinace dvou či více 

kláves zmáčknutých současně v určitém 

pořadí. 
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 Která z těchto kláves slouží k: 

 

   potvrzení příkazů 



 Která z těchto kláves slouží k: 

 

   Mazání písmen nalevo od kurzoru 



 Která z těchto kláves slouží k: 

 

   Vyvolání nápovědy programu 



 Která z těchto kláves slouží k: 

 

   Ukončení odstavce 



 Která z těchto kláves slouží k: 

 

   Uložení obrazovky (obrázku) do paměti 



 Která z těchto kláves slouží k: 

 

   Trvalému psaní velkých písmen 



  



 Použitý software: MS Windows 7, MS Office 

PowerPoint 2007 

 Použité obrázky: 
- Galerie MS Office - Klipart 

 - „AUTOR NEUVEDEN“. cursobloggers.com [online]. [cit. 26.3.2013]. 
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