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ANOTACE
Tato práce je určena pro žáky 6. ročníku informatiky jako studijní materiál k učivu: 
Textový editor Word. 
Materiál seznamuje žáky s funkcí schránky, jako dočasného úložného prostoru. Ukazuje žákům způsoby, kterými lze funkci schránky používat. Ověří její užití na jednoduchém příkladu.
Tento materiál žáci mají uložen na společném serveru. Při otvírání této práce se žáci seznamují s programem Word 2010 a učí se jej ovládat. 
Zkušenosti z pilotáže: Žáci si materiál osvojili poměrně rychle. K porozumění dochází v průběhu praktické práce s textovým editorem, která na učivo navazuje. Menší potíže se mohou vyskytovat při přetahování objektů pomocí myši (neobvykle jemná koordinace ruky a práce s tlačítkem myši). Zvykají si na společný server, kde si v předcházejících hodinách zakládali složky.





Kopírování a přesun textu
Textový editor Word, stejně jako operační systém Windows, využívá funkci SCHRÁNKA, která slouží ke kopírování souborů, složek (adresářů), textu a dalších objektů.
Funkci schránky využíváme několika způsoby:
1. Klávesové zkratky		CTRL + C	= kopíruj
CTRL + V	= vlož
CTRL + X	= vystřihni

2. Místní nabídka pravým tlačítkem myši, přetažení levým tlačítkem myši

3. Tlačítka v panelu nástrojů
[image: Vyjmout | Kopírovat | Vložit na panelu nástrojů]
4. 

Kopírování a přesun textu

Přesuňte názvy měsíců do tabulky a přiřaďte je k správným pořadovým číslům. 
1. Názvy měsíců, které jsou napsány černým písmem, kopírujte pomocí schránky. 
2. Názvy měsíců, které jsou napsány barevně, přesuňte pomocí levého / pravého tlačítka myši. 
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Volba a citace pramenů

Kliparty a fotografie: vlastní tvorba

Text: vlastní tvorba
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Vyjmout | Kopirovat | VioZit na panelu nastrojt




