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ANOTACE
Tato práce je určena pro žáky 6. ročníku informatiky jako studijní materiál k učivu: 
Textový editor Word. 
Materiál poskytuje učivo a návod, jakými způsoby je možné otevřít/zavřít textový editor Word. Žáci si osvojují alespoň jeden ze způsobů, nejlépe více, a umí je používat.
Tento materiál žáci mají uložen na společném serveru. Při otvírání této práce se žáci seznamují s programem Word 2010 a učí se jej ovládat.
Zkušenosti z pilotáže: Žáci si materiál velmi pomalu osvojili. K porozumění dochází v průběhu praktické práce s textovým editorem, která na učivo navazuje. Zvykají si na společný server, kde si v předcházejících hodinách zakládali složky.




Otevření programu

Tento program můžeme několika způsoby spustit:
1. nabídka START – PROGRAMY – (MICROSOFT OFFICE) – MS WORD, 
2. zástupce na ploše,
[image: Zástupce Word]	[image: http://t3.gstatic.com/images?q=tbn:ANd9GcTvvLSgv2BZI5dzp7lHo-G387dhkFyMlIbPR5HnFQr3dU6lLWvg]		
3. panel rychlého spouštění - ikonka modré W
[image: Panel rychlého spouštění]
4. panel nástrojů sady MS Office (musíme mít zapnutou volbu pro zobrazování tohoto panelu na ploše). 
5. souborem Winword.exe ze složky, kam jsme program nainstalovali. Obvyklá cesta je:
 C:/Program files/MS Office/Office11/Winword.exe.




Otevření nového dokumentu
· nabídka SOUBOR – NOVÝ, vybereme příslušný typ, např. prázdný dokument
· klávesové zkratky CTRL + N
· ikony "Nový prázdný dokument" 
[image: Ikona otevření nového prázdného dokumentu]

Uzavření programu
Program uzavřeme: 
· tlačítkem ve tvaru křížku v pravém horním rohu,
· příkazem SOUBOR – KONEC,
· klávesovou zkratkou ALT + F4.





Volba a citace pramenů

Kliparty a fotografie: www.office.microsoft.com

Text: vlastní tvorba
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