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ANOTACE
Tato práce je určena pro žáky 6. ročníku informatiky jako studijní materiál k učivu: 
Textový editor Word. 
Učivo slouží k představení základních vlastností editace textu. Ukazuje možnosti, jak lze využívat různých vlastností písma, které nabízí textový editor.
Tento materiál žáci mají uložen na společném serveru. Při otvírání této práce se žáci seznamují s programem Word 2010 a učí se jej lépe ovládat.
Zkušenosti z pilotáže: Žáci si materiál velmi pomalu osvojili. K porozumění dochází v průběhu praktické práce s textovým editorem, která na učivo navazuje. Zvykají si na společný server, kde si v předcházejících hodinách zakládali složky.




Základní editace textu
 Písmo
Kurzor
Je důležitý prvek v textovém editoru. 
Malá svislá blikající čárka na řádku v ploše papíru. Kurzor bliká a ukazuje, kde v textu se právě nacházíme. 
Kurzor lze přemístit do jiné oblasti textu prostřednictvím šipek na klávesnici, myší, nebo jiným příkazem. Bez kurzoru by nebylo možné editovat a psát text. 
Vlastnosti písma
Písmo je určeno sadou (fontem, druhem písma), stylem písma (řezem) a velikostí.

1. Sady písem

Toto je písmo Times New Roman. Je to písmo patkové (Antikva).

Toto je písmo Arial. Je to písmo bezpatkové (Grotesk).

Toto je písmo Courier New.Je to písmo neproporciální.
Také písmo na psacím stroji je neproporciální.

Toto je písmo Tahoma. Je to písmo proporcionální.

2. Řez písma (styl)

Takto vypadá písmo obyčejné.
Toto je ale písmo tučné.
Toto písmo je psané kurzívou. Je to nakloněná verze podobné písmu psanému rukou.
Takto vypadá písmo nakloněné a současně tučné.

3. Velikost písma
8 bodů	10 bodů	     12 bodů     16 bodů     24 bodů     36 bodů
Poznámka: 1 bod je 0,3759 mm

4. Další vlastnosti písma		

· podtržení textu	klávesová zkratka:  Ctrl + U
· podtržení slov					klávesová zkratka:  Ctrl + Shift + W
· dvojité podtržení textu				klávesová zkratka:  Ctrl + Shift + D
· dvojité přeškrtnutí textu				Formát-Písma-Styl-Dvojitě přeškrtnuté
· Horní index						klávesová zkratka:  Ctrl + 1 (znak. oblast)
· Dolní index  						klávesová zkratka:  Ctrl + =


Volba a citace pramenů
Text: vlastní tvorba
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