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Pracovní list: Úprava textu ve Wordu – využití panelu nástrojů

Cvičný text:

na konci školního roku pojedeme se třídou na školní výlet. pojedeme vlakem  přes tato města:

 karviná, bohumín, ostrava, hranice, olomouc, česká třebová, praha.  

v praze si prohlédneme památky. nejvíce se těšíme na karlův most, hradčany a václavské náměstí.

někteří z nás již v praze byli, a tak nás určitě provedou dalšími zajímavými místy.

zpět pojedeme večerním pendolínem do ostravy.

už se na výlet moc těšíme.

1. Upravte text tak, aby na začátku vět byla velká písmena.

2. Nahraďte velkými písmeny malá u vlastních jmen.

3. Názvy měst změňte na tučně a na barvu červenou.

4. Větu, kde je Karlův most,  změňte na kurzívu, vel. 16, podtrhněte, barva tmavě modrá.

5. Celý první řádek změňte: písmo -  Comic Sans MS, vel.20, přeškrtnuté, barva fialová

6.  V celém textu nahraďte malé písmeno e, velkým písmenem E (hromadně). Použijte text z úkolu č. 2

7.  Text z úkolu 6 zarovnejte do středu, změňte velikost na 14 bodů

8. U textu z úkolu 2 zvýrazněte názvy měst – každé město jinou barvou.

9. Podtrhněte  slovo Ostravy vlnovkou, hnědou barvou. Větu zkopírujte z předcházejícího úkolu 8
Pracovní list: Úprava textu ve Wordu – využití panelu nástrojů

Cvičný text:  Řešení

1. Upravte text tak, aby na začátku vět byla velká písmena.

Na konci školního roku pojedeme se třídou na školní výlet. Pojedeme vlakem  přes tato města:

 karviná, bohumín, ostrava, hranice, olomouc, česká třebová, praha.  

V praze si prohlédneme památky. Nejvíce se těšíme na karlův most, hradčany a václavské náměstí.

Někteří z nás již v praze byli, a tak nás určitě provedou dalšími zajímavými místy.

Zpět pojedeme večerním pendolínem do ostravy.

Už se na výlet moc těšíme.

2. Nahraďte velkými písmeny malá u vlastních jmen.

Na konci školního roku pojedeme se třídou na školní výlet. Pojedeme vlakem  přes tato města:

 Karviná, Bohumín, Ostrava, Hranice, Olomouc, Česká Třebová, Praha.  

V Praze si prohlédneme památky. Nejvíce se těšíme na Karlův most, Hradčany a Václavské náměstí.

Někteří z nás již v Praze byli, a tak nás určitě provedou dalšími zajímavými místy.

Zpět pojedeme večerním Pendolínem do Ostravy.

Už se na výlet moc těšíme.

3. Názvy měst změňte na tučně a na barvu červenou.

Na konci školního roku pojedeme se třídou na školní výlet. Pojedeme vlakem  přes tato města:

 Karviná, Bohumín, Ostrava, Hranice, Olomouc, Česká Třebová, Praha.  

V Praze si prohlédneme památky. Nejvíce se těšíme na Karlův most, Hradčany a Václavské náměstí.

Někteří z nás již v Praze byli, a tak nás určitě provedou dalšími zajímavými místy.

Zpět pojedeme večerním Pendolínem do Ostravy.

Už se na výlet moc těšíme.

4. Větu, kde je Karlův most, změňte na kurzívu, vel. 16, podtrhněte, barva  modrá.

Nejvíce se těšíme na Karlův most, Hradčany a Václavské náměstí.

5. Celý první řádek změňte: písmo -  Comic Sans MS, vel.20, přeškrtnuté, barva fialová

Na konci školního roku pojedeme se třídou na školní výlet. Pojedeme vlakem  přes tato města:

6.  V celém textu nahraďte malé písmeno e, velkým písmenem E (hromadně). Použijte text z úkolu č. 2

Na konci školního roku pojEdEmE sE třídou na školní výlEt. PojEdEmE vlakEm  přEs tato města:

Karviná, Bohumín, Ostrava, HranicE, Olomouc, ČEská TřEbová, Praha.

V PrazE si prohlédnEmE památky. NEjvícE sE těšímE na Karlův most, Hradčany a Václavské náměstí.

NěktEří z nás již v PrazE byli, a tak nás určitě provEdou dalšími zajímavými místy.

Zpět pojEdEmE vEčErním PEndolínEm do Ostravy.

Už sE na výlEt moc těšímE.

7.  Text z úkolu 6 zarovnejte do středu, změňte velikost na 14 bodů

Na konci školního roku pojEdEmE sE třídou na školní výlEt. PojEdEmE vlakEm  přEs tato města:

Karviná, Bohumín, Ostrava, HranicE, Olomouc, ČEská TřEbová, Praha.

V PrazE si prohlédnEmE památky. NEjvícE sE těšímE na Karlův most, Hradčany a Václavské náměstí.

NěktEří z nás již v PrazE byli, a tak nás určitě provEdou dalšími zajímavými místy.

Zpět pojEdEmE vEčErním PEndolínEm do Ostravy.

Už sE na výlEt moc těšímE.
8. U textu z úkolu 2 zvýrazněte názvy měst – každé město jinou barvou.

Na konci školního roku pojedeme se třídou na školní výlet. Pojedeme vlakem  přes tato města:

 Karviná, Bohumín, Ostrava, Hranice, Olomouc, Česká Třebová, Praha.  

V Praze si prohlédneme památky. Nejvíce se těšíme na Karlův most, Hradčany a Václavské náměstí.

Někteří z nás již v Praze byli, a tak nás určitě provedou dalšími zajímavými místy.

Zpět pojedeme večerním Pendolínem do Ostravy.
Už se na výlet moc těšíme.

9. Podtrhněte slovo Ostravy vlnovkou, hnědou barvou. Větu zkopírujte z předcházejícího úkolu 8.

Zpět pojedeme večerním Pendolínem do Ostravy.
