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ÚŘEDNÍ DOPIS – ŽÁDOST

Martin Novotný

Na Skalisku 25

Mladenice
785 26

Obecní úřad Mladenice
Rada města

Na Náměstí 25

Mladenice

785 26
v Mladenicích, 28. září 2011
Žádost o pronájem pozemku v k.ú. Mladenice 

Vážení,


jako provozovatel restaurace a penzionu „U Černého kance“ Vás žádám o pronájem pozemkové parcely p.č. 220/2 a p.p.č. 225 v obci a k.ú. Mladenice. Jedná se o prostor kolem požární nádrže, včetně této nádrže, v ulici Za Humny v těsném sousedství naší provozovny.  

Důvodem je zájem o nabídku doplňkových služeb rekreačního charakteru pro návštěvníky našeho penzionu. Účel pozemku zůstane nezměněn.


Prosím o projednání mé žádosti a o podání zprávy na adresu: 




Martin Novotný – Hostinec a penzion U Černého kance




Za Humny 13

Mladenice

785 26 

S úctou 














Martin Novotný

1. Do popisků („obláčků“) doplňte, o jaké informace se v rámci  úředního dopisu jedná. 

2. Všimněte si červeně zvýrazněných slov a pokuste se odůvodnit jejich důležitost.

3. Vyhledejte v textu formulace typické pro administrativní styl.

4. Charakterizujte slovní zásobu textu. 

5. Kam jinam byste v textu mohli umístit adresu Martina Novotného? 

Na adresu časopisu Planeta budoucnosti se pokuste sepsat žádost o vrácení předplatného, které jste sice zaplatili na celý rok, ale již 5 měsíců vám nedošel. 
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Úřední dopis = oficiální prostředek písemného styku


Žádost = pisatel se obrací na instituci s požadavkem, prosbou apod.











Planeta budoucnosti


170 00 Praha 7, KOMUNARDŮ 1675/89








