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Anotace:

Pracovni list, ktery slouZi k vyuce v programu MS Word. Zaci se vklddat a upravovat Kliparty a

WordArty.
Informacni a komunikacni technologie.
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Vkladame KLIPARTY

Klipart je volné pouZzitelny graficky prvek, ktery néco symbolizuje. Vyhledavame ho podle klicovych
slov. Jedna se o grafiku, kterou mizeme vkladat do dokumentu a upravovat stejné jako obrazek.

VYZKOUSE!I SI:

1. Pfepnéte si kartu VlozZeni.
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2. Klepnéte na tladitko Klipart, objevi se okno.
Prohledavat:

Vaechny kolekce EI
Ocekdvané vysledky:

VEechny typy mediélnich soubo|E|

3. Do poli¢ka Hledat zadejte klicové slovo a kliknéte na tlacitko Hledat.

4. Kliknéte na pozadovany klipart, ten se vloZi do dokumentu na misto kurzoru.

Vkladame WORDARTY

WordArt umozZiiuje uZivatellm vytvaret stylizované texty s rliznymi specialnimi
efekty, jako jsou textury, obrysy, a mnoho dalSich, Které nejsou dostupné
prostfednictvim standardniho formatovani pisma.

VYZKOUSE] SI:
1. Pfepnéte si kartu VlozZeni.

2. Klepnéte na tlacitko WordArt, objevi se nabidka.

3. Vyberte si typ WordArtu, ktery se vam libi. Klepnéte na né&j, objevi se okno, ve ] Uspofzdatkipy...

+ 913 Kliparty na webu Office Online
@ Tipy pro hledani Kipd

kterém zadate poZadovany text.

4. Klepnéte na OK, WordArt se vloZzi do dokumentu na misto kurzoru.

5. Ve své sloZce najdete dokument , klipart.docx”, oteviete jej a pracuijte. 0 )|
Pisma: Velikost:
T arial Black D 36 D

Text:

Sem napiste text

AZ budete mit praci hotovou, uloZte ji do své slozky.
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