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Anotace: 

Pracovní list, který slouží k výuce v programu MS Word. Žáci se vkládat obrázky ze souboru, seznámí se s jejich 

jednoduchou úpravou. 

Informační a komunikační technologie. 
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Print screen vlastní plochy. 

Archiv autorky. 
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VKLÁDÁME OBRÁZEK ZE SOUBORU 

Ve své složce najdete obrázek, postupujte podle návodu: 

1. Přepněte na kartu Vložení. Ve skupině Ilustrace klepněte na tlačítko Obrázek. 

 

 

2. Ve standardním okně průzkumníka Windows najděte požadovaný obrázek a potvrďte tlačítkem Vložit. Obrázek se 

vloží do dokumentu na aktuální pozici kurzoru. Velikost obrázku můžete upravit. 

 

ÚPRAVY OBRÁZKU: 

3. Když máme obrázek upravený na správnou velikost, měli bychom 

nastavit způsob, jakým jej bude text obtékat. Klepněte na obrázek 

pravým tlačítkem a z nabídky vyberte Obtékání textu.  

4. Pokud vám toto nastavení nevyhovuje, můžete zvolit Další 

možnosti rozložení a nastavit si obtékání textu podle sebe. 

5. Když označíte obrázek vložený do dokumentu klepnutím, objeví 

se, na pásu karet karta Formát. Všechny příkazy na kartě se vztahují 

k úpravám obrázku. 

6. Ve skupině Styly obrázků jsou umístěny přednastavené styly 

úprav obrázků. 

 

 

7. Ve skupině Styly obrázků se nachází tlačítko Tvar obrázku, klepněte na něj a objeví se nabídka mnoha tvarů. 



8. Tlačítko Ohraničení obrázku otevře nabídku barev, pokud nějakou vyberete, objeví se kolem obrázku barevný 

rámeček. 

9. Tlačítko Efekty obrázků nabízí velké množství přednastavených efektů. 

VYZKOUŠEJTE SI: 

Vložte obrázek do tvaru srdíčka Vložte obrázek s červeným rámečkem 

 
 

Vložte obrázek do tvaru hvězdy Vložte obrázek se žlutým rámečkem 

 

 

 

 

 

 

Vložte obrázek se stínem Vložte obrázek se září 

 

 

Vložte obrázek se stínem Vložte obrázek se září 

  

 


