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Tabulka – použití vzorců
Autor:



Mgr. Dana Lambertová
Datum vytvoření:

září 2012
Anotace:


Materiál je určený pro 4. ročník maturitního oboru, předmět Informační a komunikační technologie. Inovuje výuku použitím multimediálních pomůcek –
s názornými obrázky doplněnými textem a výkladem, který podporuje práci učitele

Metodický pokyn:

Materiál používá učitel při výkladu pro větší názornost a obohacení výuky. Zároveň je mohou používat žáci při domácí přípravě na výuku
V dalším textu bude vysvětleno vytvoření tabulky včetně naformátování a ohraničení jejích buněk a použití vzorců.

Do buňky B2 vložíme text „1 věrtel odpovídá:“
Do buňky D2 vložíme hodnotu 30. Tuto buňku naformátujeme po stisku pravého tlačítka myši a přes Formát buněk, Číslo, Měna a OK.
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U této buňky provedeme vycentrování jak vodorovné, tak svislé.
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Do buňky B3 vložíme text „Stravné za 1 den:“

Do buňky D3 vložíme hodnotu 120 a provedeme naformátování jako u buňky D2.

Ve všech zatím vyplněných buňkách zadáme písmo Arial, velikost 10.
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Do buněk B7 – H7 vepíšeme příslušné texty v hlavičce tabulky dle zadání.
Upravíme text a naformátujeme buňky následovně:
Nejprve provedeme volbu písma Arial, tučně, velikost 10 a Zarovnání, Zalomit text a OK – vše přes Formát buněk.
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Na liště sloupců označující jednotlivé sloupce B až H najedeme kurzorem na čáru tvořící rozhraní sloupců B a C a postupně dalších. Na této čáře se po najetí kurzoru objeví křížek, nyní stiskneme levé tlačítko myši a při jeho současném stisknutí táhneme myší doprava tak dlouho, až je vidět celý text v nadpisovém řádku sloupce B. Sloupec roztáhneme na šířku 15, ostatní na 8,43. Křížek se objeví v místech, kam ukazují šipky. Obsah sloupců C až H vycentrujeme a zvolíme formát celého čísla.
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Vepíšeme do celé tabulky požadované údaje zvolíme ve všech buňkách písmo Arial, velikost 10, podle zadání zvolíme v příslušných buňkách písmo tučné.
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Nyní sloučíme buňky B6-H6 pro vepsání nadpisu, zvolíme písmo Arial, tučně, velikost 12, vepíšeme požadovaný text a vycentrujeme jak vodorovně, tak svisle.
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Do buňky D8 vložíme =, vyhledáme funkci Součin, do Čísla 1 vložíme kliknutím na C8 tuto buňku a do Čísla 2 označíme buňku D2 a stiskneme tlačítko F4 a OK.
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Vzorec zkopírujeme do sloupce D pro všechny brigádníky a buňky zformátujeme na Číslo a Měnu jako v případě buňky D2, písmo Arial, velikost 10 a vycentrujeme vodorovně i svisle.
Nyní do buňky E6 vložíme součin pro výpočet 15% prémií se zaokrouhlením na celé číslo. Po zkopírování vzorce všem brigádníkům zvolíme formát čísla a Měny a vycentrujeme jak vodorovně, tak svisle a zvolíme písmo Arial, velikost 10
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VYPOCET VYPLAT ZA CHMELOVOU BRIGADU
Vjkonve Vykonv Prémie Potet

Jméno vértelich K& 15% dni
1 Adamova Pavia 20 10
Brabenec Jan 193 10
Dlouhd Dana 198 5940KE 891KE 10
Koutnik Oldich 225 6750KE 1013KE 10
| Kratik Otakar 200 6000KE 900K: 10
| Lipové Jana 188 5640KE 846 KE 10
| Malina Michal 193 5790KE 869KE 10
| Novotn Jana 204 §120KE 918K 10

Veselska Jana 196 5880KE 882KE 10





Nyní do buňky G8 vložíme součin F8 a D3 se stiskem tlačítka F4.
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Opět zkopírujeme a navolíme písmo a měnu, vše jako předešle včetně vycentrování.

Provedeme konečný výpočet výplaty, do buňky H8 sečteme buňky D8 a E8 a odečteme buňku G8.
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Provedeme, stejně jako v předchozích případech zkopírování vzorce pro všechny brigádníky, zvolíme požadované písmo, velikost, vytučníme a vycentrujeme.
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Nyní vložíme do buňky C18 funkci SUMA a označíme C8 až C17 a OK
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Provedeme zkopírování vzorce do celého řádku, zvolíme požadované písmo, jeho velikost, vytučníme a vycentrujeme. U sloupců s Kč zvolíme formát měny.
Nyní do buňky C19 vložíme funkci Průměr s označením hodnot C8 – C17.
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Opět stejně jako předešle zkopírujeme do celého řádku, zvolíme písmo, velikost, vytučníme, vycentrujeme a u sloupců s Kč zvolíme formát Měny.
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Nyní přes Formát buněk a Ohraničení yvolíme podle zadání čáry pro příslušné buňky. Výsledná tabulka vypadá následovně:
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Na závěr přejmenujeme List1 (dvojím kliknutím na List1 a přepsáním, Enter) na Výplata – chmelová brigáda a uložíme na disk pod názvem Výplata.xlsx.
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Použité zdroje:
Pokud nebylo uvedeno jinak, použitý materiál je z vlastních zdrojů.
Vytvořeno v rámci projektu OP VK zavedení nové oblasti podpory 1.5 s názvem Zlepšení podmínek pro vzdělávání na středních školách.
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