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Střední odborná škola a Střední odborné učiliště,

Hradec Králové, příspěvková organizace, Vocelova 1338

Registrační číslo projektu:
CZ.1.07/1.5.00/34.0245
Číslo DUM:


VY_32_INOVACE_10_C_04
Tematická oblast:

MS Excel
Téma:



Tabulka
Autor:



Mgr. Dana Lambertová
Datum vytvoření:

září 2012
Anotace:


Materiál je určený pro 2. ročník učebního oboru, předmět Informační a komunikační technologie. Inovuje výuku použitím multimediálních pomůcek –s názornými obrázky doplněnými textem a výkladem, který podporuje práci učitele

Metodický pokyn:

Materiál používá učitel při výkladu pro větší názornost a obohacení výuky. Zároveň je mohou používat žáci při domácí přípravě na výuku
EXCEL – plnění, formátování, návrh tabulky, uložení práce.
1. Otevřete si nový  sešit MS Excel  a uložte ho pod názvem Plnění na svůj disk.
2. Nejprve si ukážeme  formátování a opravu buněk (ty jsou součástí tabulky)

Při plnění jednotlivých buněk je nejrychlejší způsob pracovat s klávesnicí – na jednotlivé buňky se dostaneme pomocí šipek, vepíšeme požadovaný údaj (většinou je to text nebo číslo). To provedeme následujícím způsobem:

Do buňky B2 vložíme text a do buňky B3 číslo.

Pomocí šipek najedeme na buňku B2, vepíšeme text např. Brambory a do buňky tento text uložíme stisknutím tlačítka Enter. Stisknutím tlačítka Enter uložíme obsah do buňky B2 a automaticky se dostaneme na buňku pod ní, tj. B3.
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Do buňky B3 vložíme číslo, např. 1256,5 a stisknutím tlačítka Enter tento údaj uložíme.
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Buňky, kam ukládáme čísla, je třeba naformátovat např. na dvě desetinná čísla se zarovnáním na pravý okraj buňky a na střed řádku. 

Na buňce B3 stiskneme pravé tlačítko myši a zvolíme Formát buněk. V řádku nad tabulkou vidíme, že jsme na buňce B3, která obsahuje hodnotu 1256,5.
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Po kliknutí na Formát buněk klikneme na volbu Číslo, dále v řádku Desetinná místa zvolíme 2 a pro lepší vzhled kliknutím myší zaškrtneme Oddělovač 1000 ( ).Vše potvrdíme kliknutím na OK.
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Zarovnání čísla zprava a na střed řádku provedeme kliknutím na odpovídající tlačítka v horní liště.
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Úkol:

1. Ve sloupci C vytvořte seznam měsíců
2. Zformátujte je na střed svisle i vodorovně
3. Ve sloupci D zadejte teplotu ovzduší dané desetinným číslem, které odpovídají danému měsíci
4. Čísla zarovnejte zprava a na střed řádku
5. Hodnoty čísel zadejte na jedno desetinné číslo
Použité zdroje:
Pokud nebylo uvedeno jinak, použitý materiál je z vlastních zdrojů.
Vytvořeno v rámci projektu OP VK zavedení nové oblasti podpory 1.5 s názvem Zlepšení podmínek pro vzdělávání na středních školách.
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