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Tabulka – použití vzorců a vložení grafu
Autor:



Mgr. Dana Lambertová
Datum vytvoření:

září 2012
Anotace:


Materiál je určený pro 3. ročník učebního oboru, předmět Informační a komunikační technologie. Inovuje výuku použitím multimediálních pomůcek –
s názornými obrázky doplněnými textem a výkladem, který podporuje práci učitele

Metodický pokyn:

Materiál používá učitel při výkladu pro větší názornost a obohacení výuky. Zároveň je mohou používat žáci při domácí přípravě na výuku
V následujícím textu bude vysvětleno jak vytvoříme následující tabulku:

	Nadpis

	
	

	Operace
	Náklady

	Náklady na autorská práva
	60 Kč 

	Provozní náklady
	10 Kč 

	Výrobní cena média
	35 Kč 

	Cena krabičky
	8 Kč 

	Marže velkoobchodu
	50 Kč 

	Marže obchodníka
	130 Kč 

	Celková cena CD v obchodě
	293 Kč 



Nejprve musíme provést sjednocení buněk – provedeme označení Buněk B4 a C4 přes Formát, Formát buněk, Zarovnání, Sloučit buňky, OK..
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Nadpis tabulky umístíme svisle i vodorovně rovněž na střed, písmo Arial, tučně, velikost 12, pod tímto nadpisem volný řádek, neorámovaný.
Orámování tabulky – označíme buňky, na které se bude orámování vztahovat a přes volbu Formát, Formát buněk, Ohraničení, vybereme potřebnou čáru a klikneme na místa v orámování, kam potřebujeme tyto čáry umístit až docílíme splnění zadání.
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Barvu výplně zvolíme opět označením buněk, pro které má výplň platit a přes volbu Formát, Formát buněk, Výplň a zvolíme požadovanou výplň. Typ písma  - tučně, případně kurzíva zvolíme těmito volbami.
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Formát Měny docílíme opět označením buněk, které potřebujeme takto formátovat, potom přes volby Formát, Formát buněk, Číslo, Měna, případně potřebný počet desetinných míst.
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Nyní vložíme do požadovaných buněk text a upravíme šířku sloupců podle délky textu. Umístíme kurzor na rozhraní sloupců B a C, objeví se křížek s šipkami vlevo a vpravo, za stálého stisku levého tlačítka myši táhneme až bude nejdelší text vidět 
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Vzorec pro Sumu vložíme do příslušné buňky =, ve funkcích vyhledáme funkci Suma. Potom označíme buňky, které mají být touto funkcí sečteny. 
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Obecně platí, že při vkládání jakékoliv funkce nebo vzorce umístíme kurzor na buňku, kde má být výsledek, vložíme = a po vyhledání požadované funkce vložíme podle návodu její parametry.
Na závěr vytvoříme graf. Umístíme kurzor pod vytvořenou tabulku a klepneme na Vložení, v oblasti Grafy vybereme Výsečový graf, Dvourozměrný výsečový.
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Nyní provedeme výběr dat.
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Označíme číselné buňky. Tím se vytvoří graf.
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Následně klepneme na upravit v pravé části.

Označíme textové buňky – popisky osy.
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Nyní zvolíme v Rozložení grafu variantu Rozložení 1.
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Na závěr klepneme na jeden popisek a postupně všechny přetáhneme tak, aby byly mimo výseče a s příslušnými výsečemi byly propojeny.
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Do Názvu grafu vepíšeme požadovaný text. Klepnutím na graf provedeme za stálého stisku levého tlačítka myši přesunutí grafu pod vytvořenou tabulku.

Vytvořenou práci uložíme s požadovaným názvem na vlastní disk.
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Použité zdroje:
Pokud nebylo uvedeno jinak, použitý materiál je z vlastních zdrojů.
Vytvořeno v rámci projektu OP VK zavedení nové oblasti podpory 1.5 s názvem Zlepšení podmínek pro vzdělávání na středních školách.
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