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Materiál je určený pro 4. ročník maturitního oboru, předmět Informační a komunikační technologie. Inovuje výuku použitím multimediálních pomůcek –
s názornými obrázky doplněnými textem a výkladem, který podporuje práci učitele

Metodický pokyn:

Materiál používá učitel při výkladu pro větší názornost a obohacení výuky. Zároveň je mohou používat žáci při domácí přípravě na výuku
V dalším textu bude vysvětleno vytvoření tabulky včetně naformátování a ohraničení jejích buněk, Použití podmíněného formátování a vytvoření grafu s nad daty v této tabulce.

Do buněk B5 – D5 vepíšeme příslušné texty dle zadání
Upravíme text a naformátujeme buňky následovně:
Na liště sloupců označující jednotlivé sloupce A, B, C a další najedeme kurzorem na čáru tvořící rozhraní sloupců B a C a postupně dalších. Na této čáře se po najetí kurzoru objeví křížek, nyní stiskneme levé tlačítko myši a při jeho současném stisknutí táhneme myší doprava tak dlouho, až je vidět celý text v nadpisovém řádku sloupce B. Stejný postup provedeme u roztažení ostatních sloupců, až po sloupec K. Tyto sloupce roztáhneme na šíři 4, sloupec L na šíři 8. Křížek se objeví v místech, kam ukazují šipky. Obsah sloupců C až L vycentrujeme.
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Označíme sloupce B5 až L5 a upravíme písmo na Arial, tučně, velikost 10, ve sloupci B3 umístíme text svisle zleva a vodorovně na střed, u ostatních sloupců text vycentrujeme jak svisle, tak vodorovně.
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Nyní provedeme sjednocení buněk B3 – L3, jejich označením, stisknutím pravého tlačítka myši a přes Formát buněk, Zarovnání, Sloučit buňky a OK. Vepíšeme do sjednocené buňky text PROSPĚCH ŽÁKŮ 8.C v I. POLOLETÍ 2012 – 2013, upravíme písmo na Arial, tučně, velikost 12 a provedeme vodorovné i svislé vycentrování.
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Vepíšeme požadovaný text do sloupce B, provedeme úpravu písma na Arial, velikost 10, u buňky B12 upravíme text na tučný a celý sloupec B vodorovně vycentrujeme a text umístíme zleva.
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U ostatních sloupců provedeme vodorovné i svislé vycentrování a vepíšeme známky dle zadání.
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Do buňky C12 vložíme funkci Zaokrouhlit s vloženou funkcí Průměr – nejprve vložíme =, potom vybereme funkci Zaokrouhlit, následně vybereme funkci Průměr a označíme buňky, ze kterých chceme tento průměr vypočítat a dáme OK. Do funkce vepíšeme středník a číslo 2 – zaokrouhlení na dvě desetinná čísla a dáme Enter.
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PROSPECH ZAKU 8.C V 1. POLOLET 2012-2013

Jménostudenta  CJ  NJ M F D Z PR CH ON Primér
Adamova Pavia 3 32 4 2 1 2 3 2

Diouhd Dana 4 32 3 2 2 3 3 2

Kratik Otakar 2 12 2 1 1 1 1 1

Novotna Jana 2 2 3 2 2 1.3 1 1

Veselska Jana 3 2 3 3 2 2 3 3 2

Zachar Petr 2 3 3 4 3 3 3 3 3

Primér 2.




Funkci ze sloupce C12 zkopírujeme do řádku 12 tak, že najedeme kurzorem na pravý spodní roh buňky C12 a při stisknutí levého tlačítka myši natáhneme na konec buňky K12. Posléze provedeme naformátování těchto buněk na číslo se dvěma desetinnými místy. Toto naformátování provedeme přes Formát buněk, Číslo a zvolíme 2 desetinná místa a OK.
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Stejným postupem vložíme složenou funkci Zaokrouhlit na dvě desetinná místa a Průměr s označením buněk C6 – K6 do buňky L6. Následně opět uchopením za pravý spodní roh této buňky a tažením na konec buňky L7 zkopírujeme tuto funkci do sloupce L a provedeme naformátování na číslo se dvěma desetinnými místy.
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Nyní provedeme podmíněné formátování:
Označíme buňky C6-K11, zvolíme v horní liště pro Styly Podmíněné formátování, Nové pravidlo, Formát pouze pro buňky obsahující, je rovno, 1, Formát, Písmo, tučně, Výplň, zvolit žlutou barvu a OK.
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Stejným způsobem přes následující volby vytvoříme druhé pravidlo pro hodnotu 4 s šedou výplní.
Podmíněné formátování, Správa pravidel, Nové pravidlo, Formát pouze pro buňky obsahující, je rovno, 4, Formát, Výplň, šedá 25%, OK, OK, OK.
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Nyní provedeme úpravu tabulky ohraničením požadovanými čarami. Na příslušnou oblast buněk pravé tlačítko myši, Formát buněk, Ohraničení a potřebný výběr čar-
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Na závěr zbývá vytvořit graf. Umístíme kurzor pod vytvořenou tabulku a klepneme na Vložení, v oblasti Grafy vybereme Sloupcový graf, Prostorový skupinový sloupcový.
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.
Dále použijeme Vybrat data, označíme ve sloupci L data dívek – označení provedeme tak, že za současného stisknutí tlačítka CTRL označíme myší buňky, které patří do výběru. Provedeme označení jednotlivých řad – k řadě 1 po stisku Upravit označíme buňku s prvním jménem dívky, klikneme na další řadu a stejným postupem označíme další buňky se jmény dívek. Potom vložíme u Popisků vodorovné osy po stisku Upravit název osy x – Jméno.
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Dále označíme osu y takto.
Volba Rozložení, Názvy os, Název hlavní svislé osy, Název svisle a vepíšeme text Průměr.
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Vepíšeme název grafu podle zadání – volba Rozložení, Název grafu, Nad grafem a vepíšeme požadovaný text.
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Provedeme závěrečnou úpravu tak, že kliknutím na graf je označen obdélníkem a při najetí myší do prostoru grafu za současného stisku levého tlačítka myši, tento graf přesuneme pod tabulku. Vypracování úlohy vypadá následovně.
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Přejmenujte List s tabulkou a grafem na Prospěch  - dvojím kliknutím na List1, vepište text Prospěch a vypracovanou úlohu uložte na svůj disk pod názvem Tabulka – prospěch.xlsx
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Použité zdroje:
Pokud nebylo uvedeno jinak, použitý materiál je z vlastních zdrojů.
Vytvořeno v rámci projektu OP VK zavedení nové oblasti podpory 1.5 s názvem Zlepšení podmínek pro vzdělávání na středních školách.
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