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Anotace: Zdokonaleni, usnadnéni a zrychleni prace na PC pomoci
klavesovych zkratek.

Oé&ekavany vystup:. Zaci dovedou vyuZivat kldvesové zkratky.
Druh ucebniho materidlu: prezentace

Typicka vékova skupina: 7.-9. trida

Klicova slova: Klavesoveé zkratky, klavesnice.

Pomucky a material: Dataprojektor, pc.

Potrebny cas pro vyuku DUM: 30 minut

Metodické zhodnoceni a popis prace s dlgltalnlm ucebnim
materidlem: Zaci si na zakladé prezentace osvojuji a zarover
nezname kl. zkratky aplikuji na prikladech.



Pohybové klavesy a klavesové zkratky

Pripomen si néco o klavesnici.
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Pohybové klavesy a klavesové zkratky

Pripomen si néco o klavesnici.
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Alfanumericka cast



Pohybové klavesy a klavesové zkratky

Pripomen si néco o klavesnici.
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Numericka cast



Pohybové klavesy a klavesové zkratky

Pripomen si néco o klavesnici.
Funkcni klavesy
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Pohybové klavesy a klavesové zkratky

Pripomen si neco o klavesnici
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Pohybové klavesy



Pohybové klavesy a klavesové zkratky

Pripomen si néco o klavesnici.

Indikatory
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Pohyboveé klavesy a klavesové zkratky
PFinmeﬁ si neco o klavesnici.
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Enter — Odesle data, potvrdi operaci.
- Prechod na dalsi odstavec pri psani textu.

Sipky — Pfesunou kurzor v naznaéeném sméru.

Home — Nastavi kurzor na zacatek radku.

End — Nastavi kurzor na konec radku.

Page Up — Presun o jednu obrazovku nahoru.
Page Down — Presun o jednu obrazovku dol0.



Pohyboveé klavesy a klavesové zkratky
PFinmeﬁ si neco o klavesnici.
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Delete — Smaze znak vpravo od kurzoru.
Backspace < — Smaze znak vlevo od kurzoru.

Esc — Zrusi prave provadéenou akci. Prejde o nabidku zpét.

Ctrl — Pouziva se v kombinaci s dalsi klavesou (ulozit — ctrl+s)
Alt — Podobné jako Ctrl se pouZiva v kombinaci s dalsi kldvesou.

TAB — V textovém editoru presune kurzor doprava na
nejblizsi tabulatorovou pozici. (odsazeni textu).



Pohybové klavesy a klavesové zkratky
Pripomen si neco o klavesnici.
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Shift — Umoznuje psani velkych pismen.
CapsLock — Trvale aktivuje psani velkych pismen.

NumLock — Aktivuje nebo deaktivuje numerickou klavesnici.
PrtSc (Print Screen) Umisti kopii obrazovky do paméti (do schranky).

F1 - F12 — Klavesy pro preddefinovani dulezitych operaci.
Win — Spusti nabidku start.



Pohyboveé klavesy a kIav eso ve zkratky

[~ [==]
Klavesove zkratky. W Tk
CTRL + Esc - vyvolani nabidky start "" " - "' " o - Je e 1L
CTRL + S - pro ukladani
CTRL + C - kopirovat do schranky
CTRL + X - presunout do schranky
CTRL + V - vlozit ze schranky
CTRL + Sipky - skakani po slovech
CTRL + SHIFT + sipky - oznaCovani téchto slov
SHIFT + HOME, END, PAGE UP, PAGE DOWN - oznacovani ...
CTRL + END - skok na konec dokumentu
CTRL + HOME - skok na zacatek dokumentu
ALT + TAB - prepnuti mezi aplikacemi
ALT + F4 - zavreni aplikace
ALT + SHIFT - prepnuti klavesnice CS-EN
CTRL + ALT + DELETE - vyvola spravce uloh systému
AltGr +V — vlozi znak @ (nebo alt+64)




Pohyboveé klavesy a klavesové zkratky
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