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	Anotace:
	Procvičování úpravy dokumentu – žáci si procvičí změnit písmo a velikost, vytvořit ozdobný nadpis, vytvořit odstavce, zpracovat a upravit obrázek – odebrat pozadí, přidat rámeček, změnit barvu u rámečku, nastavit posouvání s obrázkem.
V příloze je přiložena ukázka neupraveného dokumentu, který si žáci stáhnout ze společného disku a následně ho podle následujícího postupu upraví. V druhé příloze je již upravený dokument, který žáci obdrží společně se zadáním.











Pracovní list
Pokuste se upravit daný dokument podle následujícího vzoru.
POSTUP ÚPRAVY DOKUMENTU:
1) Otevřete si připravený text s obrázkem, který je uložen na disku DATA /:I ze složky vaší třídy s názvem Veverka obecná.
2) Nejdříve změňte písmo na TIMES NEW ROMAN, velikost písma 14.
3) Do dokumentu vložte nadpis: 
· WordArt – olivově zelený, zvýraznění 3, prachové zkosení
· Nadpis napsán velkými písmeny
· Nadpis zarovnat na střed 
4) Vytvořte odstavce pomocí klávesy TAB (podle vzoru)
5) U prvního obrázku odeberte pozadí tak, aby tam byla pouze veverka.
6) U druhého obrázku vytvořte diagonální rámeček se světle zeleným rámečkem.
7) U obou obrázků nastavte ZALAMOVÁNÍ TEXTU – TĚSNÉ.
8) Obrázek veverky, kde jste odebrali pozadí, umístěte pod nadpis doprava.
9) Druhý obrázek s rámečkem umístěte do levého dolního rohu.
10) Pokud vznikne mezera mezi prvním a druhým odstavcem, tak ji upravte. 
11) Upravený dokument uložte na disk DATA /:I do vaší třídy do složky VEVERKA OBECNÁ



Veverka obecná (Sciurus vulgaris) je středně velký hlodavec z čeledi veverkovitých (Sciuridae) obývající široké území v rozmezí od západní Evropy až po východní Asii. V České republice ji nalezneme v lesích všech typů, parcích, alejích, větších zahradách nebo hřbitovech se stromovým porostech.PŘÍLOHA 1
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Veverka obecná obvykle dorůstá 19 až 23 cm a dosahuje hmotnosti mezi 250 až 340 g. Huňatý ocas, který napomáhá udržovat rovnováhu při lezení a skocích na stromech a který veverka využívá jako „pokrývku“ těla při spánku, je 14,5 až 20 cm dlouhý.
Charakteristickým znakem pro veverku obecnou jsou střapce chlupů na ušních boltcích směřující do špičky a viditelné především v zimním období. Stejně jako většina stromových veverek má i naše veverka ostré a zakřivené drápy, které jí pomáhají při lezení po větvích stromů. V Česku se nejčastěji objevuje červená a černá forma, ve světě není výjimkou ani šedá nebo čistě bílá forma. Veverce obecné se mění srst dvakrát ročně, a to z letní na zimní a ze zimní znovu na letní. Zimní srst je hustší a o něco tmavší než letní a veverkám narůstá v období mezi srpnem a listopadem.
Veverka obecná žije až na období rozmnožování samotářským způsobem života a jiným veverkám se většinou vyhýbá. V dutinách stromů, někdy i na tlustších větvích, obývá v průměru 25-30 cm velké hnízdo, ve tvaru kukaně, tvořené mechem, listy, trávou a kůrou. Není teritoriální a domácí území jednotlivých jedinců se značně překrývají.
Veverka je aktivní přes den, ale ve vrcholné části dne je většinou ukryta ve svém hnízdě, přičemž se vyhýbá teplu a větší viditelnosti vůči predátorům, mezi které patří především kuna lesní, kočka divoká, liška obecná, lasice kolčava, která loví především mláďata, ale také větší dravci, např. káňata lesní nebo sovy. V zimě nehibernuje, ale tráví ve svém hnízdě větší dobu než v létě. Dokáže se pohybovat rychlostí až 19 km/h.
60 až 80 % dne tráví hledáním potravy, kterou tvoří především semena šišek, houby, které si suší ve svých hnízdech, ptačí vejce, různé plody, např. oříšky, ale občas si pochutná i na čerstvé míze. Část nalezené potravy si uschovává do svých „spižíren“ v dutinách stromů, které ji poskytují výbornou zásobárnu potravy v nejtěžších obdobích. 
PŘÍLOHA 2
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ZDROJE:
Pracovní list je zpracován pomocí textu a fotografií veverky obecné z internetových stránek encyklopedie Wikipedia.
Obrázky:  
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