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Práce na počítači 
                                                                                     Klávesnice


	Autor DUM
	Mgr. Jarmila Kesnerová, použity internetové stránky – obrazový materiál.

	Datum (období) vzniku DUM
	11. 8. 2011

	Ročník a typ školy
	7. – 9. ročník ZŠ praktické

	ŠVP
	„Učíme se pro život“, č. j. 580/07, RVP pro ZV, příloha pro LMP

	Vzdělávací oblast
	Informační a komunikační technologie

	Vzdělávací obor
	Informační a komunikační technologie

	Vyučovací předmět
	Práce na počítači

	Téma (klíčová slova)
	Alfanumerická a numerická klávesnice, funkční a speciální klávesy.

	Očekávaný výstup
	Žák projevuje základní znalosti o PC – klávesnici. Aktivně pracuje v textovém editoru MS Word.

	Druh učebního materiálu
	Pracovní list – M. Word

	Anotace (popis způsobu použití)
	Žák se seznamuje či opakuje základní znalosti o klávesnici. V zadaném úkolu doplňuje písmena a procvičuje si dovednosti psaní textu v tabulce v programu MS Word. Vypracovanou práci žák uloží do své osobní složky.

	Velikost
	 317 kB


Klávesnice
Počítačová klávesnice má na vrchní straně tlačítka – klávesy.
 Rozložení kláves je upraveno mezinárodní normou, avšak existuje velké množství různých rozložení.  Je to dáno odlišným jazykem, kterým lidé hovoří a píší. 

Klávesy rozdělujeme do těchto skupin: 

Alfanumerická klávesnice zabírá většinu plochy, obsahuje klávesy 26 písmen, mezerník, klávesy s interpunkcí (háček, čárka, kroužek) a klávesy s číslicemi.

Numerická klávesnice obsahuje klávesy s číslicemi, desetinnou tečku, klávesy využitelné pro 4 základní aritmerické operace, druhou klávesu Enter a klávesu Num Lock pro změnu funkce číselných kláves.

Funkční klávesy mají označení F1 – F12 a nalezneme je v horní části klávesnice. Slouží k řízení programů a jejich funkce je určena konkrétním softwarem.

Speciální klávesy  (například – Delete, Enter, Backspace, ….)







 Alfanumerická klávesnice

Numerická klávesnice


      Funkční klávesy

       Speciální klávesa
Obrazový materiál dostupný pod licenci Public domain na WWW: http://www.clker.com/img/clkerlogo.png
Klávesnice (tabulkově vytvořený vzor klávesnice)
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	26 písmen na klávesnici (bez diakritických znamének – háček, čárka, kroužek


1. Doplň a uprav do klávesnice písmena, která chybí. Porovnej se skutečnou klávesnicí. 
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