[image: image1.jpg][ ]
>
I [ ] a
. L] »
socialni OP Vzdélavani

v fondvCR EVROPSKA UNIE pro konkurenceschopnost
INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI





            VY__III/2__INOVACE__30  

                                                                Práce na počítači 
                                Orientace na klávesnici

	Autor DUM
	Mgr. Jarmila Kesnerová

	Datum (období) vzniku DUM
	7. 8. 2011

	Ročník a typ školy
	4. - 6. ročník ZŠ praktické

	ŠVP
	„Učíme se pro život“, č. j. 580/07, RVP pro ZV, příloha pro LMP

	Vzdělávací oblast
	Informační a komunikační technologie

	Vzdělávací obor
	Informační a komunikační technologie

	Vyučovací předmět
	Práce na počítači

	Téma (klíčová slova)
	Klávesnice, mezerník, kurzor, klávesa Shift, klávesa Caps Lock, Enter, Backspace.

	Očekávaný výstup
	Žák pracuje v programu MS Word, učí se orientovat na klávesnici, psát všechna písmena české abecedy, pohybovat kurzorem, používat mezerník.

	Druh učebního materiálu
	Pracovní list – M. Word

	Anotace 
(popis způsobu použití)
	Žák pracuje s pomocí učitele. V úvodu práce se seznámí s klávesnicí a spočítá 26 základních písmen české abecedy (bez diakritických znamének – háček, čárka, kroužek). Dále pracuje podle zadání a podle předlohy české abecedy (také písmena s diakritickými znaménky). Práce je zaměřena pouze na práci v PC. Žák práci vypracuje a uloží do své osobní složky.

	Velikost
	 241 kB



	Alfanumerická klávesnice zabírá většinu plochy, obsahuje klávesy 26 písmen, mezerník, klávesy s číslicemi a další klávesy.


Velká písmena

A, Á, B, C, Č, D, Ď, E, É, Ě, F, G, H, Ch, I, Í, J, K, L, M, N, Ň, O, Ó, P, Q, R, Ř, S, Š, T, Ť, U, Ú, Ů, V, W, X, Y, Ý, Z, Ž.

Malá písmena
a, á, b, c, č, d, ď, e, é, ě, f, g, h, ch, i, í, j, k, l, m, n, ň, o, ó, p, q, r, ř, s, š, t, ť, u, ú, ů, v, w, x, y, ý, z, ž.
Úkol číslo 1 : Napiš abecedu velkých písmen. Za každým písmenem udělej čárku a mezeru.
Úkol číslo 2 : Napiš abecedu malých písmen. Za každým písmenem udělej čárku a mezeru.
Úkol číslo 3 : Napiš vlastní jména, která začínají na tato písmena :
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