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Práce na počítači 
                       Osobní počítač a základní pojmy

	Autor DUM
	Mgr. Jarmila Kesnerová, použity internetové stránky – obrazový materiál.

	Datum (období) vzniku DUM
	14. 8. 2011


	Ročník a typ školy
	7. – 9. ročník ZŠ praktické

	ŠVP
	„Učíme se pro život“, č.j. 580/07, RVP pro ZV, příloha pro LMP


	Vzdělávací oblast
	Informační a komunikační technologie

	Vzdělávací obor
	Informační a komunikační technologie

	Vyučovací předmět
	Práce na počítači

	Téma (klíčová slova)
	Klávesnice, Software, Hardware, klávesa Shift, klávesa Caps Lock, Enter, Backspace, Esc, Delete, Num Lock, Ctrl, Alt, harddisk, procesor, tabulka, monitor, …

	Očekávaný výstup
	Žák pracuje v programu MS Word, projevuje základní znalosti o PC.

	Druh učebního materiálu
	Pracovní list – M. Word

	Anotace 
(popis způsobu použití)
	Žák pracuje s pomocí učitele. Procvičuje a opakuje si základní pojmy, které dále využívá při své práci na počítači. Pracuje formou přiřazování pomocí šipky 
(Vložení – Tvary). Práci lze využít zejména jako procvičovací a kontrolní. Vhodná je společná kontrola a názorné předvedení a upevnění učiva.
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	503 kB



Opakování učiva –TEST



Úkol číslo 1 : Základní pojmy – spoj čarou (šipkou) pojmy, které k sobě patří.
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tiskárna
Úkol číslo 2 : spoj čarou (šipkou) to, co k sobě patří (využij malou nápovědu)
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   web kamera k PC




       vstupní zařízení, jejímž prostřednictvím probíhá komunikace (m…)
    








     USB flash disk







                    výstupní zobrazovací zařízení (m...)






                tiskárna, vytiskne výsledný dokument na papír









                 sluchátka s mikrofonem




  vstupní zařízení, které slouží pro komunikaci s počítačem (k...)
(klávesnice, monitor, web kamera, USB kabel, sluchátka, myš,USB flash disk, tiskárna)

Obrazový materiál dostupný pod licenci Public domain na WWW : http://www.clker.com/img/clkerlogo.png
Úkol číslo 3 : význam kláves – doplňuj názvy kláves kopírováním k jednotlivým významům (označ Ctrl + C, Ctrl + V)

Klávesa


Význam klávesy
	
	Odešle zadaná data do počítače. Potvrdí operaci. Přechod na další odstavec při psaní v textu.

	
	Přesunou kurzor v naznačeném směru. 

	
	Smaže znak vpravo od kurzoru.

	
	Smaže znak vlevo od kurzoru.

	
	Zruší právě prováděnou akci. Přejde o nabídku zpět. 

	
	Klávesa Shift se používá vždy s nějakou další klávesou. Umožňuje psaní velkých písmen.

	
	Klávesa Ctrl se používá  v kombinaci s další klávesou. Spolu s jinou klávesou umožňuje provést konkrétní akci.

	
	Podobně jako Ctrl se klávesa Alt používá v kombinaci s další klávesou.

	
	Trvale aktivuje velká písmena.

	
	Aktivuje nebo deaktivuje numerickou klávesnici.


ENTER ,  ŠIPKY - 
,  DELETE,  BACKSPACE,  Esc,  Shift,  Ctrl,  Alt, 

 Caps Lock,  Num Lock 
