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Dělení slov
Na konci řádku v odstavcích textu nesmí zůstat jedno nebo dvě písmena

o-kolo, do-končit, po-ranit, u-končit

Správné dělení:oko-lo, dokon-čit, pora-nit, ukon-čit

Na konci řádků nesmí zůstat jednopísmenné spojky a předložky S, k K, v V, z Z, 
o O nebo spojky A, i I. 

POZOR na rozdělování slov, aby nevznikaly nevhodná slova či vulgární výrazy:

ná-držka, to-piče, spisova-tele, kni-hovna, se-kunda

Na konci řádku nesmí zůstat číslo v případě měrných jednotek: 

155-m, 200-Kč, 20-ha.



  

Dělení slov
Data vysázená číslicemi nesmíme rozdělit:

 12. 1. 1988, 1. července 2012

Pokud musíme datum rozdělit, musíme jej vypsat: 

12. břez-na 

Stejně pak u jednotek: 

200 ko-run

Nedělíme zkrácené jméno a příjmení nebo zkrácený titul a jméno: 

V. Havel, Mgr. Krátký, Bc. Jan Sova

Zásadně nedělíme zkratky: t. č., s. r. o., a. p.



  

Dělení slov
Slova složená dělíme přednostně takto:

 cukro-var, maso-pust, kolo-běžka…

U dvou slov, která jsou spojena divisem, musí být spojovník jak na konci 
prvního, tak na začátku dalšího řádku:

Dám Vám možnost zvítězit, chcete- 

-li se zúčastnit našeho nového výběrového řízení.

 Na zítřejší vyučování si přineste česko- 

-anglický slovník.
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Bylo využito materiálů a vlastních zdrojů autora prezentace.
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