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Vypracujte obchodní dopis s vodorovnými odvolacími údaji v textovém editoru Word:

Ředitel akciové společnosti Modarex vás jako asistenta/ku pověřil, abyste oslovila stálého zákazníka a informovala ho o nových službách. 

Fa Modarex otevřela novou pobočku, která je vybavena nejmodernějším vybavením, umožňujícím výrobu speciálních pracovních oděvů. Jedná se o nehořlavé ochranné oděvy a pomůcky. V příloze zasíláte katalog všech nově nabízených produktů.



Adresy:

Adresa odesílatele:	Modarex, a. s.
Lidická 98
370 01 České Budějovice

Adresa adresáta:	HZS JčK - Krajské ředitelství
Oddělení provozní a správy majetku
Pražská 52b
370 04 České Budějovice


Odvolací údaje:

Naše značka: 	NO/100
Vyřizujete: 	Vy 
Datum: 	dnešní 
Podepisuje: 	váš nadřízený Ing. Václav Kubík, obchodní ředitel


Doplňující údaje:

Bankovní spojení: 	ČSOB České Budějovice, č. ú.: 205755777/0300
Sídlo společnosti: 	Lidická 98, 370 01 České Budějovice, IČ: 123456789
Zapsáno v obch. rejstříku: 	Krajského soudu v Českých Budějovicích, oddíl C
Tel.: 	385 469 223
Fax: 	385 469 225
Email: 	modarex@seznam.cz
WWW: 	www.modarex.cz
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fondvCR EVROPSKA UNIE  MLADEZE A TELOVYCHOVY  pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI




