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	Název SŠ:
	VOŠ, SPŠ automobilní a technická

	Autor:
	Mgr. Martina Kroupová

	Název:
	Písemná práce - Objednávka

	Tematická oblast:
	Písemná a elektronická komunikace

	Ročník:
	2. ročník SŠ a 2. ročník SOU

	Číslo projektu:
	CZ.1.07/1.5.00/34.0504

	Datum vzniku:
	Září 2013

	Anotace:
	Po ověření písemné práce budou studenti umět správně sestavit Objednávku formou obchodního dopisu 
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Vypracujte objednávku v textovém editoru Word na předtisk obchodního dopisu se svislými odvolacími údaji:

Jako asistent/ka obchodního ředitele akciové společnosti Modarex objednejte ubytování a salonek pro Valnou hromadu akcionářů, která proběhne ve dnech 18. - 20. 5. 2014. Sestavte obchodní dopis, který bude adresován hotelu Budweis, Mlýnská 6, 370 01 České Budějovice.
Po předchozím telefonátu jste se s hotelem domluvili na ubytování 24 osob ve čtyřech třílůžkových a v šesti dvoulůžkových pokojích s plnou penzí (2 snídaně, 2 obědy a 2 večeře). Salonek o kapacitě 25 osob bude mít stolové uspořádání do písmene U a bude vybaven dataprojektorem, promítacím plátnem, flipchartem, bezdrátovým mikrofonem, notebookem s DVD mechanikou a připojením internetu.

Adresy:

Adresa odesílatele:
Modarex, a. s.
Lidická 98

370 01 České Budějovice

Adresa adresáta:
Hotel Budweis


Mlýnská 6


370 01 České Budějovice


Odvolací údaje:
Naše značka: 
VHA20/05
Vyřizujete: 
Vy 
Datum: 
dnešní 

Podepisuje: 
váš nadřízený Ing. Václav Kubík, obchodní ředitel

Doplňující údaje:

Bankovní spojení: 
ČSOB České Budějovice, č. ú.: 205755777/0300
Sídlo společnosti: 
Lidická 98, 370 01 České Budějovice, IČ: 123456789
Zapsáno v obch. rejstříku: 
Krajského soudu v Českých Budějovicích, oddíl C

Tel.: 
385 469 223
Fax: 
385 469 225
Email: 
modarex@seznam.cz
WWW: 
www.modarex.cz

Zdroj vlastní
