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Vložení tabulky do textového editoru Word
Někdy potřebujeme tabulku z MS Excel vložit do textového editoru (v tomto případě MS Word). V tomto případě máme k dispozici tři možnosti.

Prosté jednoduché vložení 
 (
2
. 
Tabulku označíme a 
Zkopírujeme 
              
do
 schránky 
(např. 
Ctrl + C
).
) (
1. 
V Excelu vytvoříme běžným způsobem tabulku.
)[image: ]


 (
3
. 
Tabulku vložíme do textového 
editoru běžným způsobem 
(např. 
Ctrl + V
).
)[image: ]
	
 (
5
. 
Tabulku 
můžeme upravit pomocí nástrojů 
MS Word 
Nástroje tabulky.
) (
3. Potvrdíme 
OK.
) 


[image: ] (
4
. 
Tabulka se vloží jako běžná textová tabulka v textovém editoru.
)








Vložení tabulky pomocí příkazu Vložit jinak
Příkaz Vložit jinak nám umožní vložit excelovou tabulku do textového editoru tak, že v ní zůstanou všechny vzorce a funkce, které byly v buňkách výchozí tabulky.
Postup:
Provedeme první dva body z prostého jednoduchého vložení tabulky:
1. Vytvoříme tabulku
2. Tabulku označíme a zkopírujeme do schránky (Ctrl + C)
3. Ve Wordu na kartě Domů najdeme příkaz Vložit.
 (
5. Klepneme 
                 
na 
Vložit
 jinak.
) (
4. U příkazu 
Vložit 
klepneme na rozbalovací tlačítko.
)








	

 (
7. Volbu potvrdíme 
OK.
) (
Zde se zobrazí stručný popis vybrané funkce.
) (
6. V okně 
Vložit jinak 
vybereme 
List aplikace Microsoft Excel - objekt
)[image: ]

 (
8. Po vložení vypadá tabulka stejně jako v předcházejícím případě.
)[image: ]

 (
Karty a lišty záložek z MS Excel.
) (
9. Pokud však na tabulku poklepeme myší, otevře se nám ve Wordu Excel a můžeme k úpravám tabulky využít všechny funkce Excelu.
)[image: ]



Vložení jinak s propojením
Postup je v podstatě totožný s předchozím případem, pouze v okně Vložit jinak vybereme volbu Vložit propojení.
· Propojení zajistí, propojení zdrojové tabulky v Excelu a kopie ve Wordu.
· [image: ]Každá změna zdrojového souboru bude provedena i v kopii tabulky ve Wordu.                          Při otevírání souboru se zobrazí dotaz, zda chceme aktualizovat propojení.
POZNÁMKA:
Musíme dávat pozor na to, abychom nepřejmenovali, nepřesunuli nebo nesmazali zdrojový soubor. Tím by propojení nefungovalo.
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Zdroj: List aplikace Microsoft Excel

Jechoduché vjpoctyIRICLRECS.

e

+| [ zobrazitikonu
) Vi : |Formatovany text RTF)
) Vot proposent. |\ Cformatovany text
Rastrovy obrézek
|Obrazek (format EMF)
Format HTML
Text v kidu Unicode bez formatoveni

Visledek

Vo obsah schranky do dokumentu tak, 7e ho budete mod upravovat programen List apikace.
Microsoft Excel.





image6.png
]l = 2 ™ Microsoft Wor
Domi | Vioieni  Rodlofenistranky  Reference  Korespondence  Revize  Zobrazeni  PDF - @
% vymout T rrmmrrans N N % Nt -
R BT aasnceod| sasoceoc aaBbe, azsvce AAB L A .,
Viozit N » - 3 lorm: ezmezer  Nadpis ladpis lazey Zménit | Podepsat a
S opionstfomat B £ U 7 e x ™ 8 Nadpis  Nadpis2 N < e+ | Lo
Schranka 5 pismo 5 Styly 5 Upray Soukromi
[ | S S 5 4516 i 7ii& 5 i i h BB W BT B Aemor] &
| Zprava o poétu prodanych DVD nosiéi A
g Prodané nosite CD 2 DVD v K&
E Leden Gnor Brezen Duben Kv&ten [Eerven [Celkem
- Universal 1250) 1492 1365) 1521 1533] 5211 1237)
g Bonton 2866 4621 4205 5821 4215 2130) 23048
- ) 3569 4589) 2415 6216 5214] 2710) 24713 L]
g Polydor 1351] 8254] 255] 1321] 1651] 1651] 16753
[supraphon 2123] 5216| 2651] 1233] 5321] 2215] 22761
g I
B 13
Strinkai121 | siovais | 6 Cestina | -





image7.png
[W] Dokument2 - Microsoft 52

Soor_oin0 - pe
|9~ @al -
Domii | Viogeni Revize  Zobrazeni  PDF - @
b E— b - B i & |FE
G- Odstranit ~ M i
i I u- - AT = =] [EfSiouttazaramatnasted”] - % < % | Podminéné Fomitovat _Styly . Sefadita Najita | Podepsata ibut
g Bru-E2-4a =0 B R o ooy | BlFomit | O T ot I
Schranka 1% Pismo 5 Zarownani 5 Cislo 5 styly Buriky Uprawy. Soukromi =
Al - J« | Prodané nosice CD a DVD v K&
L] S R B R A N B B N I IS N KIS I EA I XIS XM XM AMIRN X, 55 | E’rﬂ
E B |2
| 1365| 1521 ) |
] o
H o0
N M 4> W Zikady | Jednoduché vypotty XY graf  Razeni dat ﬂ4
H s





image1.png
evropsky

sociéin{ MINISTERSTVO SKOLSTVI
= fondvCR  EVROPSKA UNIE LovvCHOW

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

il

o vagstavii

o Konkurenceschopnost




