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Životopis a strukturovaný životopis

1) autor výukového materiálu: Mgr. Pavel Koreň
2) datum: květen 2012
3) ročník: devátý
4) vzdělávací oblast: člověk a svět práce
    vzdělávací obor: svět práce
    téma: (klíčová slova) – životopis, strukturovaný životopis, srovnání obou životopisů (seznámit se, vyzkoušet si)
5) metodický list/anotace
Pracovní list se skládá ze dvou částí. V první části žáci získají základní teoretické informace o strukturovaném životopisu, prohlédnou si tiskopis a společně s vyučujícím vyhledají jeho základní části. Dále se pak seznámí se vzorovým vyplněním strukturovaného životopisu. V druhé části žáci pracují se životopisem, jeho šesti základními oblastmi a přečtou si vzorový životopis odpovídající jejich věku. V samostatné práci pak napíší vlastní životopis, mohou využívat i výše uvedený vzor. 
Očekávaný výstup: Žák by měl prokázat v modelových situacích prezentaci své osoby při ucházení se o zaměstnání.

    
























1. Strukturovaný životopis - tiskopis

	OSOBNÍ INFORMACE



	Jméno
	
	[ PŘÍJMENÍ, křestní jméno]

	Adresa
	
	[ ulice, číslo domu, PSČ, město, země ]

	Telefon
	
	

	E-mail
	
	



	Národnost
	
	



	Datum narození
	
	[ den, měsíc, rok ]



	PRACOVNÍ ZKUŠENOSTI


	
	• Období (od – do)
	
	 [ Uveďte samostatnou položku pro každou dosaženou pozici počínaje nejaktuálnější ]

	• Jméno a adresa zaměstnavatele
	
	

	• Oblast podnikání nebo název odvětví
	
	

	• Dosažená pozice
	
	

	• Hlavní pracovní náplň a odpovědnost
	
	



	VZDĚLÁNÍ A KURZY



	• Období (od – do)
	
	[ Uveďte samostatnou položku pro každý absolvovaný kurz počínaje nejaktuálnějším. ]

	• Název a typ organizace poskytující vzdělání či kurzy
	
	

	• Hlavní předměty/praktické dovednosti
	
	

	• Získaný titul
	
	

	• Úroveň v národní klasifikaci
(pokud možno uvést)
	
	



	OSOBNÍ SCHOPNOSTI A DOVEDNOSTI
získané během života či práce, ale ne nezbytně zakončené oficiálními certifikáty či diplomy



	MATEŘSKÝ JAZYK
	
	[ Uveďte mateřský jazyk. ]



	OSTATNÍ JAZYKY



	
	
	[ Uveďte jazyk. ]

	• Čtení
	
	[ Určete úroveň: výborně, dobře, základy. ]

	• Psaní
	
	[ Určete úroveň: výborně, dobře, základy. ]

	• Mluvený projev
	
	[ Určete úroveň: výborně, dobře, základy. ]



	Schopnosti a dovednosti
	
	[ Popište tyto dovednosti a určete, kde byly získány. ]





STRUKTUROVANÝ ŽIVOTOPIS  - VZOR 
Ing. Lucie Nováková
Petrská 29, 110 00 Praha 1
telefon  604 777 123
e-mail   novakovalucie@abcdef.xy 
Dosažené vzdělání
2001-2007       Fakulta managementu, Vysoká škola ekonomická, Praha
1996-2001       Gymnázium Pierra de Coubertina, Tábor
Doplňkové vzdělání
1998-2000       Jazykový kurz německého jazyka, Eduko
1996-1997       Středoškolský výměnný program, USA, Kalifornia
Pracovní zkušenosti 
2004-2006       Profesia, spol. s r. o.
                      Pozice: koordinátor projektu info.profesia.cz
                      Náplň práce: psaní, úprava a aktualizace článků o trhu práce, monitoring tisku
2000-2004       ABC, a.s. 
                      Pozice: asistentka marketingového manažera 
                      Náplň práce: administrativa, podpora oddělení marketingu, vyřizování telefonátů
Jazykové znalosti
                      Anglický jazyk - aktivní
                      Německý jazyk - pokročilý
                      Španělský jazyk - mírně pokročilý
Počítačové znalosti
                      Internet (e-mail, www) - pokročilý
                      Microsoft Excel - pokročilý
                      Microsoft Word - expert
Řidičský průkaz                                
                      skupina B - najetých přibližně 30 000 km
Vlastnosti a zájmy
Flexibilita, komunikativnost, příjemné vystupování, odolnost vůči stresu, cestování,                                literatura, sport, veřejné dění



2. Samostatná práce – Ž I V O T O P I S 

V životopise se uvádí:
· datum a místo narození,
· údaje o rodině,
· vzdělání,
· přehled zaměstnání,
· zájmová činnost,
· podpis a datum.


Příklad životopisu

Jmenuji se Jan Novotný. Narodil jsem se 8. září 1995 v Jihlavě. Můj otec František Novotný je opravář zemědělských strojů a matka Dana Novotná pracuje jako pokladní v hypermarketu Albert. Mám dvě sestry. Eva chodí do páté třídy základní školy a Pavla do mateřské školy.  Já chodím do 9. třídy Základní školy v Jihlavě, Jungmannova 6. Z předmětů ve škole mám nejraději tělesnou výchovu a informatiku. Ve volném čase rád poslouchám hudbu, hraji kopanou a pracuji se dřevem. Zúčastnil jsem se sportovních her mládeže v Jihlavě, kde jsem v okresním kole v běhu na sto metrů doběhl na prvním místě. Jsem zdravý a otužilý. Chtěl bych se vyučit truhlářem.

V Jihlavě 2. dubna 2012 						Jan Novotný


NAPIŠ  SVŮJ  VLASTNÍ  ŽIVOTOPIS 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------


------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------































Přehled zdrojů:

http://www.profesia.cz/cms/kariera-v-kostce/hledam-praci/zivotopis/40415?gclid=CNbvw73xxa8CFQpb3wodTBEgbA

http://www.zivotopisonline.cz/

http://www.zivotopisy.cz/

http://www.profesia.cz/cms/kariera-v-kostce/hledam-praci/zivotopis/40415?gclid=CIaS3ezxxa8CFYIu3wodv1Q7ag

http://www.roberthalf.cz/CZ/CZ/?ataxo=AdW

http://workers.cz/zivotopis/
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Tento materiál vytvořil Mgr. Pavel Koreň v rámci projektu EU peníze školám.
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