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Nabídka uplatnění svých profesních možností formou inzerátu

1) autor výukového materiálu: Mgr. Pavel Koreň
2) datum: květen 2012
3) ročník: devátý
4) vzdělávací oblast: člověk a svět práce
    vzdělávací obor: svět práce
    téma: (klíčová slova) – inzerát, vypracování inzerátu podle vzorové předlohy, (seznámit se, vyzkoušet si)
5) metodický list/anotace
Pracovní list se skládá ze tří částí. V první části žáci získají základní teoretické informace o tom, jak napsat inzerát s poptávkou po práci. V druhé části se společně s vyučujícím seznámí se šesti příklady inzerátů, hledají nedostatky, které se v nich vyskytují. Ve třetí části jako samostatnou práci píší vlastní inzerát, využívají přitom teoretických poznatků z části první a příkladů z části druhé. 
Očekávaný výstup: Žák by měl prokázat v modelových situacích prezentaci své osoby při ucházení se o zaměstnání.

    
























1. Jak napsat inzerát s poptávkou po práci.
Ještě než začnete psát životopis a rozesílat jej po firmách, zkuste jako jednu z prvních možností využít poptávkového inzerátu. Pokud bude obsahovat dostatek informací, může se stát zdrojem nabídek zaměstnavatelů, které by vás třeba ani samotné nenapadlo oslovit. Jak by měla taková poptávka po práci vypadat, aby byla efektivní?
Napište přesně, o jakou práci máte zájem. Předejdete tím zbytečným nabídkám.
Jakou práci hledáte
Přesně definujte požadovanou pracovní pozici a uveďte, jaké pro ni máte předpoklady. Inzerát se v tomto může trochu podobat motivačnímu dopisu. Zamyslete se, proč by si měl zaměstnavatel vybrat právě vás. Prodejte své zkušenosti z praxe, vzdělání, kurzy, pracovní úspěchy a osobní schopnosti. Pokud se týkají profese, o kterou máte zájem, neměly by v inzerátu chybět.
Kde práci hledáte
Nezapomeňte v inzerátu uvést, kde požadovanou pozici chcete vykonávat. Jestli jste ochotni dojíždět do určité vzdálenosti od svého bydliště nebo se dokonce kvůli práci stěhovat, napište to. Taková informace může být pro zaměstnavatele velmi důležitá.
Buďte originální
Zkuste se odlišit od ostatních inzerentů. Často se používají zažitá klišé jako “rychle se učím novým věcem”, “jsem flexibilní (spolehlivý/á, samostatný/á)“… to jsou jistě užitečné vlastnosti, nicméně takové obecné fráze obsahuje každý druhý inzerát. Zamyslete se, jestli se vaše schopnosti nedají popsat jinak. Buďte konkrétní a kreativní. Například zmiňovaná ochota se za prací stěhovat je praktickou ukázkou vaší flexibility a toto slovo už není nutné použít. Pokud máte možnost přidat fotografii nebo obrázek, udělejte to.
Kontaktní údaje
Inzerát by měl obsahovat plné kontaktní údaje. Pokud uvedete např. pouze křestní jméno (nebo dokonce přezdívku) a email, nebude to působit příliš věrohodně. Uveďte co nejvíc kontaktních informací. Plné jméno, emailová adresa a funkční telefonní číslo jsou nezbytné minimum.
Na závěr si vše znovu pečlivě přečtěte. Není dobré, když inzerát obsahuje gramatické či stylistické chyby. V textu, na kterém pracujete delší dobu, snadno přehlédnete chyby, kterých byste si jinak okamžitě všimli. Je lepší, když si před poslední kontrolou dáte menší časový odstup. Pokud chcete mít jistotu, dejte inzerát přečíst ještě někomu jinému.






2. Příklady inzerátů

Žáci si společně s vyučujícím přečtou jednotlivé příklady inzerátů. Učitel upozorní na chyby, kterých se inzerenti při psaní dopustili. Žáci hledají takový inzerát, který splňuje většinu požadavků na něj kladených.

	Bezpečnostní pracovník

	Hledám práci v Praze na HPP, brigádu či přivýdělek v oblasti bezpečnostních služeb. Je mi 24 let, mám středoškolské odborné vzdělání s maturitou (se zaměřením na právo, policii, IZS; obor veřejnoprávní ochrana), základy Aj a Nj, základní znalost práce na PC a cca 3 roky praxe u bezpečnostní agentury jako pořadatel a pracovník ostrahy v O2 aréně a na fotbalových zápasech na Strahově. Jsem spolehlivý, ochoten učit se novým věcem a v rámci možností (zatím ještě nemám řidičské oprávnění) také flexibilní.



	Hledám práci

	Vyučená prodavačka smíšeného zboží, řidičský průkaz B, najeto přes 200 tisíc km hledá práci na HPP jako prodavačka, obchodní zástupce. Praxi mám 3 roky. Základní znalost na PC. Prosím nabídněte. Tel.č.731927600



	Hledám práci

	Scháním práci, jakoukoliv, jsem vyučenej zedník, umím všechno co zedník dokáže jakoukoliv práci bych uvítal slušně placenou, mám tři děti a sami víte, ze je to těžké s penězi, je mi 23let ozvete se dekuji.



	Odborná pečovatelka a asistentka pro hendikepované

	Hledám práci na HPP nebo nabízím výpomoc v domácnostech se seniory, jsem odborně zdatná a empatická, pracovitá a spolehlivá, praxe se seniory v různých domovech a jiných sociálních zařízeních víc jak osm let, nejlépe v okrese Karviná a okolí, ale není podmínkou, mimo kraj nutné ubytovaní, odměna dohodou.



	Dobrý den, hledám práci na HPP, věk 53 let

	Vyučena v oboru - dámská kadeřnice. Profesní praxe: 2005 -2011 - Česká pošta, třídič dopisů a drobné administrativní práce, 2004 - prodavačka v samoobsluze, 1990-2004 OSVČ v oboru dámská kadeřnice, 1986-1990 - VŠE, vojenská katedra, vedoucí skladu vojenské výstroje, 1983-1986 - pokojská. Jazykové znalost nemám, na PC pouze základní znalosti na amatérské úrovni. Jsem učenlivá, nebráním se učit novým věcem, jsem spolehlivá a komunikativní. Měla bych zájem o tyto práce: administrativní práce, telefonní ústředna, recepce, pochůzky call centrum, prodavačka v kantýně, domácí práce a jiné práce podobného stylu.



	Hledám práci v Opavě

	Hledám práci v OPAVĚ, jsem vyučena prodavačka a mám kurz daňové evidence, 4 roky praxe jako prodavačka a praxi na pokladně; jsem pracovitá, zodpovědná a učenlivá. Přijmu jakoukoliv práci, rychle se zaučím, klidně i na 3 směny či nonstop. Požaduji plat od 12 000,-KČ. DĚKUJI PŘEDEM ZA NABÍDKY.








3. Samostatná práce - vlastní inzerát

Představ si následující situaci:

Je ti 25 let, jsi vyučená/ý/ v oboru, do kterého jsi letos podal/a/ přihlášku, máš sedm let praxe v oboru u dvou zaměstnavatelů, vlastníš řidičský průkaz skupiny B, zvládáš základy práce na PC. Nyní jsi bez práce a hledáš zaměstnání v oboru.
Na základě teoretických znalostí z 1. části a za použití příkladů inzerátů z části druhé napiš svůj vlastní.


……………………………………………………….. (zde napiš název inzerátu)

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………




Přehled zdrojů:

http://nabidka-prace.podvody-podvodnici.cz/prace-doma/

http://www.poradna-prace.cz/rada/recruitment.php

http://prace.rovnou.cz/formality.html

http://jobs.finance.cz/radce/motivacni-dopis/
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Tento materiál vytvořil Mgr. Pavel Koreň v rámci projektu EU peníze školám.
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