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	Anotace
	Vytvoření jednoduché tabulky ve Wordu a její grafická úprava, využití funkcí seřaď a suma.

	Druh učebního materiálu
	DUM

	Očekávané výstupy
	Žák vytváří a upravuje tabulku ve Wordu.

	Pro koho je materiál určen
	6. – 7. ročník

	Autor
	Mgr. Jakub Vrtěl

	Datum vzniku
	13. 9. 2011

	Vzdělávací oblast
	Informační a komunikační technologie






TABULKA
Přestože Word je především textový editor, je možné i zde celkem snadno vytvářet jednoduché tabulky. Pomocí nabídky Tabulka – Navrhnout tabulku – Vložit tabulku můžeš navolit počet sloupců a řádků, nastavit tloušťku, typ i barvu čáry či výplně. Velikost řádků a sloupců je také možné měnit dodatečně pomocí myši najetím na čáru. V tabulce je možno měnit pořadí podle abecedy (vzestupně i sestupně) či použít funkci suma ke sčítání číselných údajů. Dodatečné úpravy jsou možné označením části tabulky a otevřením podnabídky pravým tlačítkem na myši.

ÚKOL:
Vytvoř tabulku se jmény 10 spolužáků, ve které budou uvedeny ve třech sloupcích jméno, příjmení a věk. Tabulku doplň legendou v prvním řádku a graficky uprav – použij různé barvy čar a výplní (podle vzoru). Sloupce Jméno a Příjmení zarovnej vlevo a sloupec Věk zarovnej na střed. Seřaď spolužáky podle abecedy a sečti jejich věk dohromady (pomocí funkcí v nabídce Navrhnout tabulku).



 (
  
zarovnání na střed
zarovnání vlevo
  dvojitá čára okolo tabulky
(širší čára vždy na vnější straně)
)
VZOR:



	jméno
	příjmení
	věk

	Franta
	Nebojsa
	16

	Antonín
	Choděra
	38

	Jůlie
	Čuperová
	25

	Barka
	Lakomá
	115
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Sloupec Věk je štíhlejší
než ostatní.
) (
  barevně odstupňované sloupce
)

Autorem materiálu a všech jeho částí, není-li uvedeno jinak, je Mgr. Jakub Vrtěl.
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