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Tento počítač
Windows obsahuje aplikaci Tento počítač (novější verze pouze Počítač), která mimo jiné umožňuje:
· vytvářet nové složky (kliknutí pravým tlačítkem myši a nabídka NOVÝ – SLOŽKA)
· kopírovat složky nebo soubory (kliknutí pravým tlačítkem a nabídka KOPÍROVAT)
· vkládat složky nebo soubory (kliknutí pravým tlačítkem a nabídka VLOŽIT)
· vyjmout složky nebo soubory (kliknutí pravým tlačítkem a nabídka VYJMOUT)
· přejmenovávat složky nebo soubory (dvě nezávislá kliknutí na název složky nebo souboru)
a řadu dalších funkcí, které napomáhají při vytváření přehledné struktury složek a patřičných souborů. Složka je tedy jakýsi „šuplík“, do kterého umísťujeme jiné složky nebo přímo nějaké soubory.

ÚKOL:
Vytvoř na ploše novou složku s názvem ŠKOLA, a v ní vytvoř dvě nové složky s názvem I. STUPEŇ a II. STUPEŇ. V těchto složkách vytvoř složky pro jednotlivé ročníky školy a v nich složky tříd 1. A, 1. B … (jak ukazuje vzor dole)
Vytvoř v programu Excel tabulku se jmény žáků tvé třídy a ulož ji jako soubor s názvem Naše třída do složky vaší třídy.
Vytvoř v programu Word krátký popis tvého nejlepšího kamaráda a ulož ho jako soubor s názvem Můj kamarád do složky jeho třídy.
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Autorem materiálu a všech jeho částí, není-li uvedeno jinak, je Mgr. Jakub Vrtěl.
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