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	TVORBA GRAFU

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Vycházíme z vytvořené tabulky přehledu klientů cestovních kanceláří.
	

	Zdrojová data využijeme pro tvorbu grafu.
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	POSTUP VÝKLADU
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Otevřít již vytvořený dokument v Excelu
	
	
	UČITEL+ŽÁCI

	z panelu nástrojů Rychlého přístupu zvolit ikonu Otevřít
	
	
	

	nalistovat ve složkách Vyměnitelný disk -
	
	
	
	

	z flash disku vybrat soubor Kanceláře.xls a zvolit Otevřít
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Vytvoření a úprava grafu :
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	označit blokem oblast hodnot :
	
	
	
	
	

	můžeme označit jen hodnoty anebo hodnoty včetně popisů os a legendy
	

	
	tj. označit i názvy CK a roky
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	B4 : F9
	
	vybrat z pásu karet Vložení a  ze skupiny Grafy 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.etapa 
	 typ grafu :
	
	
	
	
	

	
	
	 - spojnicový a podtyp grafu 5.variantu = skládaný, spojnicový

	
	(Při procházení průvodcem grafu není nutné vyplňovat všechna pole,

	
	který průvodce nabízí. Později lze parametry grafu změnit.)
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.etapa
	
	datová oblast
	
	
	
	
	

	
	
	
	zde jsou důležité :
	Řádky
	
	
	

	
	
	
	
	
	Sloupce
	
	
	

	
	
	
	Podle nich se definuje osa x a y.
	
	

	
	Volba se provádí ikonou v pásu karet - Zaměnit řádek za sloupec

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.etapa
	
	textový popis
	
	
	
	
	

	
	Aby měl graf vypovídací schopnost, bez ohledu na tabulku, je nutné

	
	graf řádně popsat.
	
	
	
	
	

	
	Textový popis grafu je velmi důležitý - i nezasvěcený uživatel musí poznat,

	
	co graf znázorňuje.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Z volby Nástroje grafu vybrat Rozložení
	
	
	

	
	
	
	



	
	
	
	
	
	

	
	zadat :
	Název grafu : 
	Klienti cestovních kanceláří
	
	

	
	vybrat Názvy os :
	
	
	
	
	
	

	
	
	Název hlavní vodorovné osy x :
	Roky
	
	

	
	
	Název hlavní svislé osy y :
	
	Počet klientů
	

	
	Legenda se automaticky vytvořila z označených zdrojových dat.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.etapa
	
	úprava grafu do přijatelné podoby  
	
	

	
	sladit velikosti písma na obou osách
	
	
	
	

	
	upravit umístění a velikost legendy
	
	
	
	

	
	upravit čitelnost měřítka,…
	
	
	
	
	

	
	formátovat pozadí oblasti grafu, pozadí vlastního grafu, datových řad, …

	
	…aby byl vizuálně přitažlivý a srozumitelný
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Přesunout graf pod tabulku na stránce.
	
	
	
	

	Úprava grafu do přijatelné podoby :
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Nejdříve je vhodné zvětšit okno grafu a pak v něm dělat úpravy.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Text a legenda většinou zabírají moc místa = zmenšit písmo.
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Výběrem jednotlivých parametrů grafu je lze lehce měnit :
	
	

	 - klepnout na text popisu osy x  (označí se jako objekt)  a na horní liště zvolit
	

	
	
	
	
	
	
	vel.písma třeba 8
	

	 - stejně na osu y
	
	
	
	
	
	
	

	 - stejně na legendu
	
	
	
	
	
	

	 - klepnout do zobrazované oblasti a pomocí hraničních bodů
	
	

	
	
	lze měnit její velikost  (jako u objektu)
	
	
	

	 - přesunout legendu do levého dolního rohu, měnit její velikost a uspořádání,…

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ŽÁCI SAMI individuelně upraví graf podle předlohy.
	ŽÁCI SAMI

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Zobrazí v náhledu na stránku na výšku.
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Případně musí upravit :
	
	
	
	
	
	

	 1.) zúžit sloupec A = aby byly zobrazeny všechny sloupce
	
	

	 2.) ve Vzhledu stránky nastavit velikost na 95 % normální velikosti
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Dodržet úpravu podle předlohy.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	provést Náhled stránky 
	
	
	
	
	
	

	z panelu nástrojů Rychlého přístupu zvolit ikonu "lupa na papíru"
	

	Učitel zkontroluje žáky, zda každý má výsledek podle předlohy dokumentu.

	Případné nedostatky konfrontuje se žáky a odkazem na panel dataprojektoru

	vizuelně ukazuje odstranění chyb.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Individuálně zkontrolovat každého žáka.
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	Na zopakování  = všichni žáci označí a zruší graf.
	
	
	

	Soubor uložit (tj. jenom tabulku). Zavřít Excel.
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Každý žák poté už samostatně vytvoří znova graf podle zadané předlohy.

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Tabulku včetně samostatně vytvořeného grafu si uloží.
	
	
	

	Soubor - Uložit  
	
	
	
	
	
	

	Soubor je uložen pod názvem  Kanceláře.xls
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 Uzavřít stávající dokument v Excelu :
	
	
	
	
	

	Soubor - Zavřít  
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ZÁPIS DO SEŠITU
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Učitel ze svého flash disku otevře soubor - Zápis k př., který má uložen 
	

	ve složce "Zápisy pro žáky".
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	ŽÁCI SAMI

	Spustí prezentační program a žáci si z jednotlivých snímků opíší do sešitu
	

	základní poznatky a důležité závěry z vyloženého příkladu. 
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Učitel komentářem ke snímkům rekapituluje výše uvedenou problematiku.
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