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Anotace: Vzdělávací materiál obsahuje postup výkladu s použitím kombinace nástrojů - různých možností formátování záhlaví - formou vytvořeného metodického listu (ML).


Metodické pokyny: Na metodickém listě jsou uvedeny adresy, vstupní informace a postupné operace k vytvoření tabulky. Výklad je prováděn přes počítač připojený na dataprojektor a přes promítací plátno je předváděn postup se současným vykonáváním práce žáků.
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	KOMBINACE OPERACÍ - 1. formátování záhlaví

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	POSTUP VÝKLADU
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Tvorba tabulky :
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	B2
	Vyhodnocení matematické olympiády
	Arial(24)
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	D3
	Dosažené body
	Arial (10) tučně
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Centrování textu přes vícerobuněk :
	
	
	
	

	D3:G3
	Formát buněk - Zarovnání : vodorovně = na střed výběru
	

	Pak lze rozšiřovat, zužovat sloupce a celý blok textu je stále centrován.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	B4
	Jméno
	
	C4
	Příjmení
	
	D4
	Slovní úloha

	
	
	
	
	
	
	E4
	Rovnice
	

	
	
	
	
	
	
	F4
	Geometrie

	
	
	
	
	
	
	G4
	Celkem bodů

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	B4 : G4
	Arial (10)
	tučně
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	B5
	Karel
	
	C5
	Novák
	
	…atd.podle předlohy

	
	
	



	
	
	
	



	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Vašek 
	
	
	Rýpal
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	D5
	vložit body po řádcích
	10
	7
	13
	
	

	
	
	
	
	…atd.podle předlohy
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Svislý text = svislé zarovnání záhlaví tabulky :
	
	
	

	D4
	Formát buněk - Zarovnání - čárový ukazatel dát kolmo anebo zadat 90°

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	E4 : G4
	 obdobně provést na blok buněk
	
	
	ŽÁCI SAMI

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Žáci si sami vyzkouší, jak se provede šikmé záhlaví:
	
	
	

	D4 : G4
	Formát buněk - Zarovnání - čárový ukazatel nastavit na 45°
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Upravit šířku sloupců :
	
	
	
	
	
	

	sloupec D, E, F, G nastavit na šířku = 5
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Zarovnání textu na střed široké buňky :
	
	
	
	

	B4
	Formát buněk - Zarovnání : vodorovně = na střed 
	
	

	
	
	
	
	  svisle = na střed (neleží na lince, ale je co

	
	
	
	
	
	do výšky buňky uprostřed)
	

	
	anebo (ikonami)
	
	
	
	
	
	

	
	v pásu karet Domů - skupina Zarovnání - Zarovnat na střed (vodorovně)

	
	
	
	
	
	 -Zarovnat doprostřed (svisle)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	C4
	totéž
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	D4:G4
	svislé texty doprostřed výšky buňky = vodorovně na střed
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ohraničení :
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	B4:G12
	
	jedn.vnitřní čáry
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	D3:G4
	
	vnější tučná
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	B15:G16
	vnitřní jedn., + vnější tučná
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	
	
	

	Rozšíření příkladu - další způsob zarovnání textu v záhlaví :
	ŽÁCI SAMI

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.) Vypsat příjmení, když počet bodů v Geometrii je 14.
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	I 4
	Vypiš příjmení, když Geo 14 (zkráceně)
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	aby vložený text byl v jedné buňce
	    Vypiš
	
	šířka sloupce = 11

	
	takto umístěn :
	
	
	  příjmení,
	výška řádku = 69

	
	
	
	
	
	když Geo14
	text = tučně

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
Musí se nastavit čárový ukazatel zpátky do výchozí polohy – protože Excel automaticky nastavuje formátování následující buňky podle formátování buňky předcházející.

Formát buněk - Zarovnání   - vodorovně na střed
	
	
	

	
	
	
	
	 - svisle na střed
	
	
	

	
	
	
	
	 - zatrhnout zalomit text
	
	

	
	
	
	
	(POZOR ! Za příjmením za čárkou musí být mezera)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Uložit nový dokument v Excelu (jsou vložena data - je vhodné je uložit)
	

	
Soubor - Uložit jako - (poprvé se ukládá nový dokument = je třeba nastavit cestu)

	
	nalistovat ve složkách Vyměnitelný disk -
	
	
	

	
	a do názvu souboru uvést  Olympiada
	
	
	
	

	
	přípona k dokumentu se vloží automaticky. 
	
	
	

	
	Soubor je uložen pod názvem Olympiada.xls
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