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	KOMBINACE OPERACÍ - 3. řazení dat

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	POSTUP VÝKLADU
	
	
	
	
	UČITEL+ŽÁCI

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Otevřít již vytvořený dokument v Excelu
	
	
	
	

	z panelu nástrojů Rychlého přístupu zvolit ikonu Otevřít
	
	
	

	nalistovat ve složkách Vyměnitelný disk -
	
	
	
	

	z flash disku vybrat soubor Olympiada.xls a zvolit Otevřít
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Seřazení tabulky podle výsledků soutěžících :
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Při práci s tabulkou toto provést jako naprosto poslední krok.
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Postup :
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.)
	označit blokem 
	B4:G12
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Označit nejen jména, ale i hodnoty, které se k nim vztahují (i výsledky), přesto, že

	řazena budou pouze jména.
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Je nutné zdrojová data označit včetně záhlaví,
	
	
	
	

	 jinak by nebylo možno podle čeho  řadit!
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.)
	zvolit Data - Seřadit - Seřadit podle 
	
	
	
	

	
	
	
	
	 - Celkem bodů
	v rozevírací nabídce vybrat

	
	
	
	
	vedle jsou přepínače :
	Vzestupně
	vybrat

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Po seřazení zůstaly u každého jména i odpovídající počty bodů
	
	

	ve všech kategoriích. 
	
	
	
	
	
	

	Proto se do bloku označila nejen jména, ale i počty bodů.
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Rozšíření příkladu :
	
	
	
	
	ŽÁCI SAMI

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Vložit automatický tvar do sloupce H
	
	
	
	

	Vložení - Obrazce - Plné šipky - 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	upravit dle tabulky - směr šipky definuje řazení dat tabulky
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	od H5 do H12
	 - vložit tvar plné šipky (přesně šipka dolů)
	
	

	
	
	 - upravit její velikost :
	výška = 3,62 cm
	
	

	
	
	
	
	
	šířka = 1,35 cm
	
	

	
	
	
	(přes pravé tlač. = Formát automat.tvaru)
	
	

	
	
	 - zúžit obdélník šipky asi na 2 mm
	
	
	

	
	
	
	(úpravou přes žlutý čtvereček zúžit na úzký obdélník)
	

	barva objektu : upravit
	
	
	
	
	
	

	
	zelený obrys - tučná čára - šířka obrysu =2, styl čáry - zde se nastaví

	
	výplň - žlutá barva
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Soubor - Uložit  
	
	
	
	
	
	
	

	Soubor je uložen pod názvem  Olympiada.xls
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	provést Náhled stránky 
	
	
	
	
	
	

	z panelu nástrojů Rychlého přístupu zvolit ikonu "lupa na papíru"
	

	Učitel zkontroluje žáky, zda každý má výsledek podle předlohy dokumentu.
	

	Případné nedostatky konfrontuje se žáky a odkazem na panel dataprojektoru

	vizuelně ukazuje odstranění chyb.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 Uzavřít stávající dokument v Excelu :
	
	
	
	
	

	Soubor - Zavřít  
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ZÁPIS DO SEŠITU
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Učitel ze svého flash disku otevře soubor - Zápis k př., který má uložen 
	

	ve složce "Zápisy pro žáky".
	
	
	
	
	
	

	[bookmark: _GoBack]
	
	
	
	
	
	
	ŽÁCI SAMI

	Spustí prezentační program a žáci si z jednotlivých snímků opíší do sešitu
	

	základní poznatky a důležité závěry z vyloženého příkladu. 
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Učitel komentářem ke snímkům rekapituluje výše uvedenou problematiku.
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