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Metodické pokyny: Na metodickém listě jsou uvedeny adresy, vstupní informace a postupné operace k vytvoření tabulky. Výklad je prováděn přes počítač připojený na dataprojektor a přes promítací plátno je předváděn postup se současným vykonáváním práce žáků.
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	VLASTNÍ FORMÁT
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	POSTUP VÝKLADU
	
	
	
	
	UČITEL+ŽÁCI

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Tvorba tabulky :
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	B2
	Průměrné teploty v ČR v roce 2011 (po měsících)
	Arial (26) tučně

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	B4
	Leden
	      a vytvoří se v řádku posloupná řada až do prosince

	
	
	
	(za pravý dolní roh buňky B4 a tažením myši v řádku)
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	B4 : M4
	
	 - názvy měsíců vycentrovat
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	A5
	Teplota
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	B5
	vložit hodnoty :
	-3
	-1
	… atd.podle předlohy
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Vlastní formát - úprava formátu čísel na teploty :
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	B5 : M5
	
	Formát buněk - Číslo (tj. záložka)
	
	
	

	
	
	
	
	(není zde předdefinovaný formát pro °C)
	

	
	
	
	
	Proto užijeme vlastní formát (posl.položka)

	
	
	do pole Typ vepíšeme :
	
	
	
	

	
	
	
	
	#" °C"
	
	
	
	

	
	
	#
	vložit pomocí EN klávesnice (SHIFT 3) anebo využít

	
	
	
	nějaký již vytvořený formát s "hudebními křížky"

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	°
	symbol stupňů
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Zobrazí se hodnota, za ní mezera, za ní měrná jednotka - tedy stupně.

	
	
	
	 -3 °C
	 -1 °C
	… atd.
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Uložit nový dokument v Excelu (jsou vložena data - je vhodné je uložit)
	

	Soubor - Uložit jako - (poprvé se ukládá nový dokument = je třeba nastavit cestu)

	
	nalistovat ve složkách Vyměnitelný disk -
	
	
	

	
	a do názvu souboru uvést  Teploty
	
	
	
	

	
	přípona k dokumentu se vloží automaticky. 
	
	
	

	
	Soubor je uložen pod názvem Teploty.xls
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Vysvětlit možné způsoby vložení symbolu stupňů :
	
	

	Týká se to jakýchkoli symbolů, přehlasovaných písmen, apod.
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Platí obecně :
	
	
	
	
	
	
	

	
	Pokud není znak na klávesnici, musíme ho vložit přes mapu znaků :

	
	buď :
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.)
	tlačítko Start - Příslušenství - Mapa znaků 
	
	
	

	
	
	vybrat znak  °   (název písma je  Symbol)
	
	
	

	 (
pomocí 
fce
 
schránky
)
	



	
	a zvolit  
	VYBRAT
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



	
	KOPÍROVAT
	
	

	
	
	
	
	
	a zavřít okno mapy znaků
	

	
	do pole Typu kliknout myší a CTRL V se znak vloží.
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	anebo :
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.)
	tlačítko Start - Všechny programy - Příslušenství -  
	
	

	
	Systémové nástroje - Mapa znaků
	
	
	

	
	
	vybrat znak  °   (název písma je  Symbol)
	
	
	

	 (
pomocí   
kódu
 ASCII
)
	



	
	a zjistit kód znaku podle ASCII v pravém dolním rohu 
	

	
	
	
	( ° má kód  ALT + 0176)
	
	
	

	
	
	
	
	
	a zavřít okno mapy znaků
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	do pole Typu kliknout myší a kombinací levý ALT + kód tabulky ASCII 

	
	
	
	
	
	
	se znak vloží
	

	
	
	
	
	
	
	(tedy : levý ALT + 0176)

	
	Často používané znaky - lze si zapamatovat jejich klávesové zkratky.

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Staistickou tabulku vytvořit :
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	B7
	Statistika
	tučně
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	B8
	Nejmenší naměřená teplota
	
	
	
	

	B9
	Největší naměřená teplota
	
	
	
	
	

	B10
	Průměrná roční teplota
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Vzorce :
	
	
	
	
	
	ŽÁCI SAMI 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	E8
	nejmenší hodnotu z bloku buněk
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	fx - statistické - MIN          a
	do pole číslo 1 :
	B5 : M5
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	 = MIN (B5 : M5)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	E9
	 = MAX (B5 : M5)
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	E10
	 = PRŮMĚR (B5 : M5)
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Hodnoty teplot se zobrazují vlastním formátem.
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ohraničení :
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	A4 : M5
	
	vnitřní jedn. + vnější tučná
	
	
	
	

	B5 : M5
	
	vnější tučná
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	B7 : E7
	
	vnější tučná
	
	
	
	
	

	B8 : D10
	vnější tučná
	
	
	
	
	

	D8 : D10
	pravý okraj jednod.čarou
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Uložit stávající dokument (cesta k souboru je již nastavena)
	UČITEL+ŽÁCI

	Soubor - Uložit  
	
	
	
	
	
	

	
	nebo
	
	
	
	
	
	
	

	z panelu nástrojů Rychlého přístupu zvolit ikonu diskety
	
	

	
	nebo
	
	
	
	
	
	
	

	zkráceným příkazem CTRL-S
	(každý má dokument uložen na flash disku)

	Soubor je uložen pod názvem Teploty.xls
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	provést Náhled stránky 
	
	
	
	
	
	

	z panelu nástrojů Rychlého přístupu zvolit ikonu "lupa na papíru"
	

	Učitel zkontroluje žáky, zda každý má výsledek podle předlohy dokumentu.

	Případné nedostatky konfrontuje se žáky a odkazem na panel dataprojektoru

	vizuelně ukazuje odstranění chyb.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 Uzavřít stávající dokument v Excelu :
	
	
	
	
	

	Soubor - Zavřít  
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
[bookmark: _GoBack]
	
	
	
	
	
	
	
	

	ZÁPIS DO SEŠITU
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Učitel ze svého flash disku otevře soubor - Zápis k př., který má uložen 
	

	ve složce "Zápisy pro žáky".
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	ŽÁCI SAMI

	Spustí prezentační program a žáci si z jednotlivých snímků opíší do sešitu
	

	základní poznatky a důležité závěry z vyloženého příkladu. 
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Učitel komentářem ke snímkům rekapituluje výše uvedenou problematiku.
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