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Cvičení na vložení poznámky pod čarou a vysvětlivky. Word 2003
Vygenerujte si 5 odstavců textu – již známým příkazem =rand(5) 

Umístěte kurzor na konec prvního odstavce

V nabídkce „odkazy“ klikněte na symbol v pravém dolním rohu

[image: image6.png]Poznmka pod carou a

P

Pomsmky pod darou: | Konec stranky. =

Vysvitivky: Konec dofumentu
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Galerie nakarté Viozeni obsahuii polozky, které jsou navrieny tak, aby byly sladény s celkowjm
vzhledem dokumentu. Pomoci téchto galerii lze vkladat tabulky, 2shlavi, 23pati, seznamy, titulni
strénkya dalsistavebn bloky dokumentii. Vytvaené obrazky, grafy a diagramy jsou také sladény s
aktudinim vzhledem dokumentu.

Formatovani vybranéhotextu v dokumentu Iz¢ snadno zménit volbou vzhledu vybraného textu v
galeriirychiich styliina karté Domd. Text je moiné formatovat take pfimo pomoci dalsich ovladacich
prvki na karté Domi. Vétéina ovladacich prvkiinabizi monosti pouit vzhled aktuslniho motivu nebo
nastavit format pFimo.

Cheete-lizménit celkovy vzhled dokumentu, pousijte nové prvky ve skupiné Motivy na karté
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Otevře se okno s nastavením pro poznámky pod čarou a vysvětlivky
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Kurzor se přesune na místo pro zapsání textu poznámky pod čarou:
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#Tento odstavec se déle nékolikrét opakuje. Takse prosim tomu tak nedivee
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Nyní samostatně – obdobným způsobem – vložte za druhý odstavec  vysvětlivku.
Na konci dokumentu uveďte své jméno a příjmení a  dokument  uložte pod názvem „PPCaV-příjmení.doc“ na disk I:\hotove\
Materiál je určen pro bezplatné používání a pro potřeby výuky, vzdělávání na všech typech škol a školských zařízení. Jakékoliv další použití podléhá autorskému zákonu.
Zdroje : vlastní tvorba
klikněte na symbol v pravém dolním rohu





Volbu poznámky pod čarou nechte aktivní





Všimněte si možností umístění poznámky pod čarou. Více používané je konec stránky – tuto volbu ponecháme.





V nastavení formátu je možnost používat vlastní značku – např. oblíbenou hvězdičku. Pokud je na stránce jen jedna poznámka pod čarou, nebo celém dokumentu jen jedna vysvětlivka lze toto použít.  Ale my to nyní nepoužijeme.





Nakonec svou volbu ukončete kliknutím na tlačítko „vložit“





V možnostech formátu lze vybrat, resp. editovat nastavení stylu číslování – projděte si samostatně možnosti, nakonec zvolte formát 1,2,3,





Poklepáním na číslo poznámky se vrátíte zpět k odkazu v textu.





Sem nyní napište poznámku pod čarou. Obsah textu nechám na vás.








