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	Název školy
	Střední zdravotnická škola a Vyšší odborná škola zdravotnická Nymburk, Soudní 20

	IČO
	00640824

	Číslo projektu
	CZ.1.07/1.5.00/34.0134

	Název projektu
	Moderní škola

	Tematická oblast
	ICT

	Název DUM
	Automaticky generovaný obsah - Word

	Označení DUM
	VY_32_INOVACE_ICT2.20

	Autor
	Jiří Johaník

	Anotace
	Pracovní list s popisem vytvoření generovaného obsahu ve Wordu

	Metodický pokyn
	Dum slouží pro zopakování učiva 1. ročníku SZŠ na začátku školního roku v 2. ročníku. Formou pracovního listu si žák zopakuje postup vytvoření obsahu dokumentu.

	Datum vytvoření
	24.8.2013


Na vytvoření automaticky generovaného obsahu je nutné zvládnout práci se styly. Obsah je generován na základě použitých stylů – nadpisů.

1. Vygenerujte si  10 odstavců textu – již známým příkazem =rand(10)  - nezáleží nám v tomto případě na obsahu textů.
2. U každého odstavce vytvořte nadpis vystihující obsah odstavce, tyto nadpisy nadefinujte styly nadpisů alespoň ve 3 úrovních.
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Galerieq
Galerie-na-karté-Vlozeni-obsahuji- polozky, které-jsou-navrzeny-tak,-aby-byly-sladény-s-
celkovym-vzhledem-dokumentu.-Pomoci-téchto-galerii-1ze-vkladat-tabulky.-zahlavi,-zépati,-
seznamy, titulni-stranky-a-dalsi-stavebni-bloky-dokumentii.- Vytvarené- obrazky,-grafy-a-
diagramy-jsou-také-sladény-s-aktudlnim- vzhledem-dokumentu.|

Formatovani-textuf

Formatovani-vybraného-textu-v-dokumentu- Ize-snadno-zmeénit-volbou-vzhledu-vybraného-
textu-v-galerii-rychlych-styli-na-karté-Domi.- Text-je-mozné- formatovat- také-ptimo- pomoci-
dalsich-ovladacich-prvki-na-karté-Dom.- Vétsina-ovladacich-prvki- nabizi-moznosti-pouzit-
vzhled-aktualniho-motivu-nebo-nastavit-formét- piimo.q
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Cheete-li-zménit- celkovy-vzhled-dokumentu. - pouzijte-nové-prvky- ve-skupiné-Motivy-na-karté-
Rozlozenistranky.-Cheete-li-zménit-vzhledy-dostupné-v-galerii-rychlych-styli, pouzijte- prikaz-
Zménit-aktualni-sadu-rychlych-styli.-Galerie- motivii-i-galerie- rychlych- styli-obsahuji-piikazy-
umozinujici-kdykoli-obnovit- vzhled-dokumentu- podle-origindlu- obsazeného-v-aktuélni-sabloné.§
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Galerie-na-karté-Vlozeni-obsahuji- polozky, které-jsou-navrzeny-tak,-aby-byly-sladény-s-
celkovym-vzhledem-dokumentu.-Pomoci- téchto-galerii-Ize-vkladat-tabulky.-zdhlavi.-zapati. -
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3. Pokud již máte u všech odstavců (kapitol) vytvořené styly, můžeme přejít ke generování samotného obsahu.
4. Nastavte kurzor na místo v dokumentu, na kterém má být vytvořen obsah.

5. Nabídku k vytvoření obsahu najdete na záložce Odkazy na první kartě Obsah.
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6. Je možné zvolit některou z předvoleb automatické tabulky, nebo vytvořit svůj styl obsahu volbou Vložit obsah.
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7. Po nastavení požadovaných voleb ukončete vytváření obsahu kliknutím na OK, na pozici kurzoru se vytvořil generovaný obsah našeho dokumentu založený na použitých stylech. Obsah doplní přesně stránky kde se nadpisy nachází a také obsahuje hypertextové odkazy na místo v textu kde se nadpis nachází – stačí stisk klávesy Ctrl a kliknutí levým tlačítkem myši.
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8. Za obsahem je vhodné vložit konec stránky, aby byl na samostatné stránce
Materiál je určen pro bezplatné používání a pro potřeby výuky, vzdělávání na všech typech škol a školských zařízení. Jakékoliv další použití podléhá autorskému zákonu.
Zdroje : vlastní tvorba
Zde je možné měnit vzhled generovaného obsahu 





Pod tlačítkem Možnosti jsou skryté volby z čeho se má obsah vytvořit – standardně ze stylů (které jsme použili i my ;-)








