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Dopis — druhy dopisu

Obecné poznatky

Funkéni styl: prost scElovaci ¢ast&neé odborny, unilecky — dle
tématu a za#eni k adresatovi)
administrativni

Slohovy postup: informacni, vykladovy, popisny, Uvahovy

Charakteristika: Slohovy atvar ,dopis” sedi do nékolika zakladnich
kategorii, kterym je také ptidena jeho forma.
Déleni dopisi:

1. osobni (zejména furtki styl prost scElovaci) a neosobni (fugki styl prost
scklovaci, administrativni)
2. neformalni (prost scElovaci funkni styl) a formalni (funéni styl
administrativni)
V dopisu jsou zpracovavana rozmanita tématiaglia
jsou vyuzivanytizné slohové postupy.
Hi dopisu je nejdlezitejSi dodrzet:
a) formu
b) osloveni
c) oficialnost * neoficialnost
d) kompozici (osloveni, avodni ,fraze" - nasti
gedmétu dopisu, vlastni rozpracovani
tématu dopisu, z&v— vyzvani k
odepsani, k ndesg, vyzva k ipadné
reakci apod. , pozdrav a podpis)
Text dopisu byva stény, konkrétni a obsahév
presny (Vyjimku mohou tviit osobni dopisy, pap
untlecké, které vSak mohou bytiazovany do
untlecké literatury.).

Kompozice: Vystavba dopisu je dana druhem dopisu, ale vSechny
dopisu museji obsahovat misto a datumi{riayratka
dne 12. tezna 2013), dale osloveni a paséazi
,Charakteristika“ nastémou kompozici. U dopis
oficialnich, jako jsou n&pdopisy motivéni, je nutno



dodrzovat’SN normu pro psani dogignavic vievo
nad oslovenim adresa odesilatele, pod niadres
rijemce a heslowtnastigny predmét dopisu).
VétSina udaj v jakémkoli typu dopisu se zarovnava
na levou stranu (kratrmista a datumu — vpravo nad
osloveni). U dopisneoficialnich byva povoleno
psani pozdravu a podpisu vpravo pod vlastiead

Syntax: Pro dopisy je charakteristické uzivani ustalenyéhif
a obral (zejména u oficialnich dopis

Lexikum; Slova jsou volena dle typu dopis@t$inou neutralni
a spisovna. Vyjimku mohou téibdopisy osobni.
Aby nedochazelo k nejasnostemi@ba pouzivat
slova jednozr@@a, pojmenovanifgesna a snahou je o
striEnost, tedy slova s konkrétni a jasnou vyguni
hodnotou.
V dopisech uiteckych se vyskytujtasto undlecké
prostedky. Tyto dospisy vSak tyosowtast
untleckého funkniho stylu a nejsou tedygunttem
této kapitoly.

Specifikum:
Nutnost dodrzeni dané komunika&ni situace, které je podizena forma dopisu.

Priklad:
Nalezni typické znaky pro dany slohovy Utvar dlsledujiciho schématu:

- funkéni styl
- funkce

- kompozice
- vétné a jazykové prostdky
- vypowdni vyznam

Spola&ny ukol: Dle nasledujiciho zadani sestavte dopis @sni a neosobni.

DodrZte zakladni pravidla pro psani dopisi heformalnich.
(Poznatky k psani dogigsou uvedeny v kapitole ,Charakteristika” a ,Konzoe".

Exkurze do Prahy

Vychozi text:

Zpracovani: dopis: kamaradovi/kamaradce
nemocné panfitini witelce






