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MINISTERSTVO SKOLSTVI, OP Vzdélavani

fond v CR EVROPSKA UNIE MLADEZE A TELOVYCHOVY pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Motiva éni dopis

Obecné poznatky

Funkéni styl:
Slohovy postup:

Charakteristika:

administrativni
informacni, popisny

Motivacni dopis je velmi dlezitou formou
sebefedstavenéloveka o zamistnani. Je jeho prvni
vizitkou, a proto je nutno dbat nejen rfagmost a
realnost podanych informaci, ale zatopevelmi
dilezitd preciznost jeho provedeni. Motiwadopis
by n€l byt nejen po strance obsahové , ale i formalni
kvalitrg zpracovany. Mnohdy byva motisai dopis
zasadniip prijeti uchazée o zanistnani.

V motivani dopis je vlasttidopisem formalnim a
oficialnim a tomu je tedy pédeno jeho provedeni
(viz kapitola ,,Dopisy — druhy*).

Poznamka: Jakorfloha motiv&niho dopisu byva velntiasto strukturovany

Zivotopis pisatele.

Kompozice:

Motivac¢ni dopis ma obsahovat:

adresu uchaze

adresu fipadného zadstnavatele

misto a datum

osloveni

vlastni séleni — motiv&ni

podpis

Motivaini dopis Ize rodenit do i ¢asti (krond adres
v (vodu, mista a datumu osloveni):

. davod zaslani motivaniho dopisu a zaujeti pro

danou pozici;

. odavodreni, pra: je on vhodnym kandidatem a

zarove svoje tvrzeni dolozit;

. projeveni zajmu o dalSi kontakt Sgadnym

zanestnavatelem



Syntax: Pro dopisy je charakteristické uzivani ustalenyéhif
a obrat (zejména u oficialnich dopis

Lexikum: Slova jsou volena séetelem na dlezitost
motivaniho dopisu, tedy neutrdlni, spisovna,
vypowdre presna, nejsou vhodna expresivn
zabarvena.

Specifikum:

Nutnost obsahové a formalni pesnosti a dokonalosti — prvni sebevizitka.

Priklad:
Nalezni typické znaky pro dany slohovy Utvar dlsledujiciho schématu:

- funkéni styl
- funkce

- kompozice
- vétné a jazykové prostdky
- vypowdni vyznam

Jak stravit letni prazdniny...

Vychozi text: Nemocnice v Novem &t na Mora¥ hleda nejlépe zaky zdravotnickych
Skol, pog#. vysokoskolské studenty léiské fakulty jako pomocny personal na gerontologické
odctleni.

Nabizime:

praci v gijemném kolektivu

zajimavé platebni ohodnoceni

prace veitech sn¢nach

benefity za odpoledni a tioi sménu

benefity za vikendové sy

moznost dalSi spoluprace (event. po skeon studia trvalé pracovni misto)

PoZadujeme:

chu’ pracovat se starymi lidmi
piijemné a slusné vystupovani
komunikani schopnosti

pracovat na semy, pog. o vikendech
aktivni gristup k préci

minimalni wk 18 let

Zaujala Vas tatoiflezitost? @ekavame Vas motivai dopis.

Zpracovani: motivatni dopis, jimZ zajemce reaguje na vySe uvedenoidkab



Jarmila Dvaakova
Necasova ulice 300
592 39 Nové Msto na Moray

personalni odéeni

Nemocnice v Novém Kbt na Moray
Nadrazni ulice 13

592 39 Nové Msto na Moraw

Zajem o pradzninovou brigadu

Nové Msto na Moraw dne 25. kétna 2013

Véazeni,

na Vasich webovych strankach jsemistetla vyzvu, ve které nabizite moznost prazdninové
brigady ve VaSi nemocnici na adeni pro starSi spolughny. VaSe nabidka mne velmi zaujala a
chtgla bych swj volny ¢as lEhem letnich prazdnin stravit papomoci pro staré lidi.

HiSti Skolni rok 2013-2014 maturuji n&esini zdravotnické Skole a planuji dalsi studium
nejlépe na lékaké fakulé. Mym cilem je stat se Iékeou. Velmi mne zajima oblast neurologie,
popr. neurochirurgie. Tento obor je i velmi Uzce sggistarymi lidmi, protoZze zejména naSi sénio
jsou postizeni celotadou neurologickych zdravotnich probl@&nvioZznost pracovat dvadsice
mezi starSimi lidmi, pomoci jim po zdravotni strénale i zpijemnit jim jejich pobyt v nemocnici
povazuji za velmi dlezité pro svoje dalSi profesni &favani.

Ve Skole patm mezi lepSi Zakyh(pramér znamek do 1,5), o vikendech chodim pomahat do
mistniho p&ovatelského domu, zaravee mnou a mymi rodi bydli moje bahika, ktera trpi
pokratilou Alzheimerovou nemaoci.

K mym vlastnostem patempatie, komunikativnost, ale i ¥ishost a ochota pomoci, coz
dokladéa i vySe uvedené, anebo hodnoceni z mycmpgein praktickych cieni ve Skole (praxe v
nemocnici na oddeni chirurgie a neurologie dvakrat tygn

Vzhledem k tomu, Ze bydlim ve stejnérést¥, jako se nachazi nemocnice, mohu pracovat
kdykoli, kdyz bude pdgtba. Nevadi mi pracovat nagmeny a o vikendech.

Jako pilohu pikladam swj Zivotopis.

Pokud Vam riy motivacni dopis zaujal, @&ekavam Vasi reakci na VySe uvedeny kontakt a jsm
pripravena k dalSimu pohovoru.

S pozdravem

Jarmila Dvéakova



