
 
 
Motivační dopis 
 
Obecné poznatky 
 
Funkční styl:   administrativní 
 
Slohový postup:   informační, popisný 
 
Charakteristika:   Motivační dopis je velmi důležitou formou   
     sebepředstavení člověka o zaměstnání. Je jeho první 
     vizitkou, a proto je nutno dbát nejen na přesnost a  
     reálnost podaných informací, ale zároveň je velmi 
     důležitá  preciznost jeho provedení. Motivační dopis 
     by měl být nejen po stránce obsahové , ale i formální 
     kvalitně zpracovaný. Mnohdy bývá motivační dopis 
     zásadní při přijetí uchazeče o zaměstnání.  
     V motivační dopis je vlastně dopisem formálním a 
     oficiálním a tomu je tedy podřízeno jeho provedení 
     (viz kapitola „Dopisy – druhy“). 
Poznámka: Jako příloha motivačního dopisu bývá velmi často strukturovaný 
životopis pisatele.  
 
Kompozice:   Motivační dopis má obsahovat: 
     adresu uchazeče 
     adresu případného zaměstnavatele 
     místo a datum 
     oslovení 
     vlastní sdělení – motivační 
     podpis 
     Motivační dopis lze rozčlenit do tří částí (kromě adres 
     v úvodu, místa a datumu oslovení): 

1. důvod zaslání motivačního dopisu a zaujetí pro 
danou pozici; 

2. odůvodnění, proč je on vhodným kandidátem a 
zároveň svoje tvrzení doložit; 

3. projevení zájmu o další kontakt s případným 
zaměstnavatelem    

 



Syntax:    Pro dopisy je charakteristické užívání ustálených frází 
     a obratů (zejména u oficiálních dopisů). 
 
Lexikum:    Slova jsou volena se zřetelem na důležitost   
     motivačního dopisu, tedy neutrální, spisovná,  
     výpovědně přesná, nejsou  vhodná expresivně  
     zabarvená.     
Specifikum: 
Nutnost obsahové a formální přesnosti a dokonalosti – první sebevizitka.  
 
 
Příklad: 
Nalezni typické znaky pro daný slohový útvar dle následujícího schématu: 
− funkční styl 
− funkce 
− kompozice 
− větné a jazykové prostředky 
− výpovědní význam 
 
 
Jak strávit letní prázdniny... 
 
Výchozí text:     Nemocnice v  Novém Městě na Moravě hledá nejlépe žáky zdravotnických 
škol, popř. vysokoškolské studenty lékařské fakulty jako pomocný personál na gerontologické 
oddělení.  
Nabízíme: 
práci v příjemném kolektivu 
zajímavé platební ohodnocení 
práce ve třech směnách 
benefity za odpolední a noční směnu 
benefity za víkendové směny 
možnost další spolupráce (event. po skončení studia trvalé pracovní místo)  
 
Požadujeme: 
chuť pracovat se starými lidmi 
příjemné a slušné vystupování 
komunikační schopnosti 
pracovat na směny, popř. o víkendech 
aktivní přístup k práci 
minimální věk 18 let 
 
Zaujala Vás tato příležitost? Očekáváme Váš motivační dopis.  
 
Zpracování: motivační dopis, jimž zájemce reaguje na výše uvedenou nabídku 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
Jarmila Dvořáková 
Nečasova ulice 300 
592 39 Nové Město na Moravě 
 
personální oddělení 
Nemocnice v Novém Městě na Moravě 
Nádražní ulice 13 
592 39 Nové Město na Moravě 
 
Zájem o prádzninovou brigádu  
      
       Nové Město na Moravě dne 25. května 2013 
     Vážení,  
     na Vašich webových stránkách jsem si přečetla výzvu, ve které nabízíte možnost prázdninové 
brigády ve Vaší nemocnici na oddělení pro starší spoluobčany. Vaše nabídka mne velmi zaujala a 
chtěla bych svůj volný čas během letních prázdnin strávit právě pomocí pro staré lidi.  
     Příští školní rok 2013-2014 maturuji na střední zdravotnické škole a plánuji další studium 
nejlépe na lékařské fakultě. Mým cílem je stát se lékařkou. Velmi mne zajímá oblast neurologie, 
popř. neurochirurgie. Tento obor je i velmi úzce spjat se starými lidmi, protože zejména naši senioři 
jsou postiženi celou řadou neurologických zdravotních problémů. Možnost pracovat dva měsíce 
mezi staršími lidmi, pomoci jim po zdravotní stránce, ale i zpříjemnit jim jejich pobyt v nemocnici 
považuji za velmi důležité pro svoje další profesní směřování.  
     Ve škole patřím mezi lepší žákyně (průměr známek do 1,5), o víkendech chodím pomáhat do 
místního pečovatelského domu, zároveň se mnou a mými rodiči bydlí moje babička, která trpí 
pokročilou Alzheimerovou nemocí.  
     K mým vlastnostem patří empatie, komunikativnost, ale i vstřícnost a ochota pomoci, což 
dokládá i výše uvedené, anebo hodnocení z mých povinných praktických cvičení ve škole (praxe v 
nemocnici na oddělení chirurgie a neurologie dvakrát týdně). 
     Vzhledem k tomu, že bydlím ve stejném městě, jako se nachází nemocnice, mohu pracovat 
kdykoli, když bude potřeba. Nevadí mi pracovat na tři směny a o víkendech. 
     Jako přílohu přikládám svůj životopis.  
   
     Pokud Vám můj motivační dopis zaujal, očekávám Vaši reakci na Výše uvedený kontakt a jsm 
připravena k dalšímu pohovoru.  
 
     S pozdravem  
  
     Jarmila Dvořáková      
  


