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STROMEČEK
Word nabízí spoustu nástrojů na upravování a členění textu. Při zarovnání textu je potřeba nejdříve označit text nebo jeho část tažením myší - drž levé tlačítko myši a přejeď oblast textu úhlopříčně z jednoho rohu do druhého. Potom vyber jednu ze čtyř možností Zarovnání. Ikony bývají vpravo nahoře. Pokud tam nejsou, je třeba zvolit v nabídce Zobrazit – Panely nástrojů – Formát. 
Při členění textu do sloupců, je potřeba také označit myší text a zvolit počet sloupců v nabídce Formát – Sloupce. Zde je také možno nastavit šířku mezery mezi nimi …

ÚKOL:

Blíží se vánoce, tak zkus vyrobit stromeček vánočních přání, jak ukazuje vzor. Pro horní větve použij co nejkratší slova a pro dolní větve delší slova. 
Stromeček také nabarvi pomocí ikony Barva písma (vpravo nahoře).
VZOR: 
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Nabarvi do zelena, ikona Barva písma je vpravo nahoře nebo na dolní liště.





Označ pravý sloupec a 


 dej Zarovnat vpravo.





Označ pravý sloupec a 


 dej Zarovnat vlevo.





Vyber z nabídky Automatické tvary – Základní tvary.





V nabídce Formát – Sloupce zatrhni Čára mezi.








Autorem materiálu a všech jeho částí, není-li uvedeno jinak, je Mgr. Jakub Vrtěl.

