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KLÁVESNICE
Word je textový editor – to znamená, že slouží především k vytváření a úpravě (editování) textů. K tomu je samozřejmě potřeba používat správně klávesnici. Na klávesnici najdeme obyčejná písmena a číslice, ale také písmena s diakritikou (s čárkou háčkem a kroužkem) nebo různá interpunkční znaménka (tečka, dvojtečka, otazník, vykřičník, uvozovky, závorky, pomlčky, středník …)
ÚKOL:

Napiš podle vzoru celou českou abecedu (latinka) s malými i velkými písmeny a s diakritikou. Každé písmeno (skupinu písmen) jinou barvou. Například AaÁá modře každé jinou modrou. Použij nabídku Barva písma (vpravo nahoře) – Další barvy.
Pro psaní velkých písmen můžeš použít klávesu Caps Lock (Pozor! Po zmáčknutí zůstává aktivovaná.), ale např. Ň je třeba psát s použitím klávesy Shift (přeřaďovač).
[image: image1.png]Nakonec abecedy doplň i interpunkční znaménka.
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Autorem materiálu a všech jeho částí, není-li uvedeno jinak, je Mgr. Jakub Vrtěl.

