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Vizitka
Informatika

17. sada
VY_32_INOVACE_339
	Anotace
	Vytvoření firemní vizitky.

	Druh učebního materiálu
	DUM

	Očekávané výstupy
	Žák vytváří různé typy firemních dokumentů ve Wordu.

	Pro koho je materiál určen
	8. ročník

	Autor
	Mgr. Jakub Vrtěl

	Datum vzniku
	říjen 2013

	Vzdělávací oblast
	Informační a komunikační technologie


VIZITKY
Word lze využít i pro tvorbu firemních vizitek, které mají určité přesné náležitosti:
rozměr: 9 x 5 cm

vnitřní okraj: 0,5 cm
pro tisk: 10 kusů na list A4 (pomocí funkce KOPÍROVAT VLOŽIT)
Pro tvorbu vizitek použij TEXTOVÉ POLE, jehož parametry lze přesně nastavit přes nabídku FORMÁT – TEXTOVÉ POLE, nebo pravým tlačítkem myši.
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Obrázky ukazují, jak lze ve Formátu textového pole nastavit velikost a vnitřní okraje.
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Vizitka by měla obsahovat celou řadu informací srozumitelně a přehledně umístěných na relativně malé ploše vizitky, jak ukazuje vzor:

ÚKOL: Vytvoř vlastní návrh vizitky a rozkopíruj ji 10 x na stránku. Snaž se dodržet velikost i typ písma a zarovnání podle vzoru.
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Autorem materiálu a všech jeho částí, není-li uvedeno jinak, je Mgr. Jakub Vrtěl.
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