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Vytvořte dokument dle předlohy. K umístění textu dle zadání využijte tabelátorů, nikoliv mezerníků ani opakovaným 

tisknutím klávesy TAB. Všímejte si jak je text zarovnán a dodržujte to.  

Vlevo (viz obrázek) si vyberete typ tabelátoru a umístíte ho na pravítko do požadovaného místa. Aktivujete ho pak 

stisknutím klávesy TAB. Odentrováním na další řádek se přenáší nastavený formát. Tedy i tabelátory. Tabelátor 

zrušíte prostým stažením z lišty.  

Tabelátory s vodícími znaky se nastavuji „odkonce“ – nejprve nastavíte tabelátor ke kterému vedou znaky a teprve 

poté ty ostatní tabelátory. Vodicí znaky nastavíte dvojitým poklikáním na tabelátor a následným výběrem druhu 

vodicího znaku.  

Druhy tabelátorů: 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Výběr typu tabelátoru Umístění tabelátoru  

Zarovnání vlevo 

Zarovnání vpravo 

Zarovnání na střed 

Zarovnání podle desetinné tečky 

Vytvoří svislou čáru

 

 Zarovnání vlevo 

Umístění ukazatele pro odsazení prvního řádku odstavce 

Umístění ukazatele pro odsazení odstavce 



 Syn sytý sýr  syrový 

 Sychravý usychat sýkora sýček  

 Sysel syčet sypat sirotek 

 Eva Ela Ota 

 Petra Klára Pavel 

 Vladimíra Anastázie Dobromil 

 Karel Petr Oskar 

 Květoslav Francimor Edudant 

 Iva Áďa Ola 

pýcha pytel pysk 

netopýr slepýš pyl 

kopyto klopýtat třpytit se 
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 L L L V V V V V V 

 L L L V V V V V V 

 L L L V V V V V V 

 L L L V V V V V V 

 L L L V V V V V V 

 L L L V V V V V V 

 L L L V V V V V V 

 L L L L L L V V V V 

 L L L L L L V V V V 

 L L L L L L V V V 

 

Menu: 

 _______________________________________________________________________  

 Kapr na víně ...................................................................................... 155,60 

 Kotletka po provensálsku .................................................................. 144 

 Hroší steak na pepři ........................................................................... 236,90 

 Klokaní hamburger............................................................................ 215 

 Polévka ze slavičích jazýčků ............................................................. 333,30 

 

Důležitá telefonní čísla: 

 ........................................ 150 ------------------------------- Hasiči 

 ........................................ 155 ------------------------------- Záchranná služba 

 ........................................ 158 ------------------------------- Policie 

 ........................................ 112 ------------------------------- Univerzální číslo 


