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Vytvorte dokument dle predlohy. K umisténi textu dle zadani vyuZijte tabeldtoru, nikoliv mezernik( ani opakovanym
tisknutim klavesy TAB. Vsimejte si jak je text zarovnan a dodrzujte to.

Vlevo (viz obrazek) si vyberete typ tabeldtoru a umistite ho na pravitko do pozadovaného mista. Aktivujete ho pak
stisknutim klavesy TAB. Odentrovanim na dalsi fradek se pfenasi nastaveny format. Tedy i tabelatory. Tabelator
zrusite prostym stazenim z listy.

Tabelatory s vodicimi znaky se nastavuji ,odkonce” — nejprve nastavite tabelator ke kterému vedou znaky a teprve
poté ty ostatni tabeldtory. Vodici znaky nastavite dvojitym poklikdnim na tabelator a naslednym vybérem druhu
vodiciho znaku.

Druhy tabelator(:

Zarovnani vlevo

Zarovnani vpravo

Zarovnani na stred

Zarovnani podle desetinné tecky

Vytvofi svislou ¢aru

Umisténi ukazatele pro odsazeni prvniho fadku odstavce

Umisténi ukazatele pro odsazeni odstavce
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Syn syty syr syrovy
Sychravy usychat sykora sycek
Sysel sycet sypat sirotek
Eva Ela Ota
Petra Klara Pavel
Vladimira Anastazie Dobromil
Karel Petr Oskar
Kvétoslav Francimor Edudant
lva Ada Ola
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Menu:
KaPT N VINE ..o 155,60
Kotletka po provensalsku..........ccocoviiiiiiiiiiiie e 144
HroS81 STEAK NA PEPIT..vvevviivieieiieiiieie e 236,90
Klokani hambur@er...........cocoveiiiiiiii e 215
Polévka ze slaviCich JazyCkl........cooovviiiiiiiii e 333,30
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