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	Zlepšení podmínek pro vzdělávání na středních školách Operačního programu
Vzdělávání pro konkurenceschopnost


	Název a adresa školy: Integrovaná střední škola Cheb, Obrněné brigády 6, 350 11 Cheb[image: loga final-orlice alfa.png]

	Číslo projektu: CZ.1.07/1.5.00/34.0290



Číslo a název klíčové aktivity: 	III/2 Inovace a zkvalitnění výuky prostřednictvím ICT	
Číslo DUM: 	VY_32_INOVACE_05Igo_7
Název DUM:	Dodací list - pokračování		
Jméno autora: 				Ing. Hana Illingerová				
Datum (období) vytvoření DUM:	jaro, léto 2012	
Ročník: 				1., 2., 3., 4.				
Vzdělávací oblast: 			písemná a elektronická komunikace			
Vzdělávací obor: 			Obchodní akademie, Podnikání, Veřejnosprávní činnost	
Klíčová slova: 	dodací list
Anotace: 	Materiály slouží nejen jako učební pomůcka, ale zároveň jako pomůcka při  přípravě na státní zkoušky nebo různé formy soutěží	
Druh učebního materiálu: 		tištěný text a vzory		
Očekávaný výstup: 	žák je schopen bezchybně a podle norem napsat a upravit obchodní a hospodářské písemnosti	
Metodika učebního materiálu: 	každá ucelená kapitola obsahuje na začátku vzor písemnosti pro žáky, kteří na jeho základě potom vypracovávají jednotlivé úkoly. Vyučující tento vzor použije k prezentaci, zároveň žákům musí sdělit další instrukce týkající se zadání,  např. určení dat, dále „Náš dopis  zn.“, popřípadě dalších sdělení (např.: které písemnosti se musí posílat doporučeně, atd). Pak následuje vypracování jednotlivých písemností za vzorem a zhodnocení práce vyučujícím nejen po obsahové, formální a gramatické stránce,  ale i to, aby písemnost odpovídala současným normám.Též žákům sdělí, kde a proč jednotlivá písemnost neodpovídá těmto normám a oznámkuje mu jeho úkol na základě výše uvedených kritérií. 



Autorem materiálu a všech jeho příloh, není-li uvedeno jinak, je Ing. Hana Illingerová.



Dodací list - pokračování
5. 
     Vedoucí zákaznického oddělení ze společnosti s ručením Omezeným SUTART – CZ, Mánesova 403, 701 00 Ostrava 1, IČ: 36495782, DIČ: CZ364958782, zapsané v obchodním rejstříku u Městského soudu v Ostravě 1, oddíl B, vložka 4789, zaevidoval objednávku číslo 186/20xx odeslanou 15. dne minulého měsíce Městským úřadem ve Frýdlantu nad Ostravicí (PSČ 739 11), Husovo nám. 294, IČ: 61151221, na dodávku plastových odpadkových košů pro městskou aglomeraci Městský úřad požaduje tyto typy košů: TORPO – MAX, 25 kusů, cena Kč 1 390,-/1 ks; TEGA – MAX, 20 kusů, cena Kč 1 282,-/1 ks. Uvedené ceny jsou bez DPH. Dnešního dne je zboží připraveno k přepravě. Vedoucí expedičního oddělení Ing. Jaroslav Kutil proto vystavuje doklad číslo 0929/20xx, podle které si bude moci odběratel zboží zkontrolovat. Zboží převzal k přepravě Pavel Votava.

6.
      Dodavatel – Učebnice.cz. Pomořanská 110, 682 04 Vyškov 4, IČ: 78945600, DIČ: CZ 78945600, zapsán v ŽR na MÚ Vyškov pod č. j.: Ž/Zk/664/xx, prodává učebnice. Vedoucí expedice Ivan Navrátil zaregistroval objednávku č. 412/20xx z 28. dne minulého měsíce od ZŠ Komenského 45, 685 01 Bučovice, IČ: 00123456. Škola požaduje pracovní texty pro Občanskou výchovu (dále jen OV) pro 7. ročník, č. podle katalogu 4598, cena za výtisk Kč 49,-, počet kusů 5; dále Pracovní texty pro OV pro 9. ročník, č. podle katalogu 4591, cena za výtisk Kč 58,-, počet kusů 5. Ceny jsou uvedeny bez DPH. Dnešního dne převzala zboží k přepravě společnost DHL, k zásilce zboží je přiložen doklad č. 789/20xx podepsaný vedoucí expedice.

7. 
     Společnost s ručením omezeným BESTCLEAN – Vaníček, Nádražní 200, 143 00 Praha 412, IČ: 67653155, DIČ: CZ67653155, zapsaná v obchodním rejstříku u Městského soudu v Praze 4 pod označením G/3611, je výhradním prodejcem úklidových a čisticích prostředků. Společnost je dodává především do hotelů, restaurací a také zdravotnických zařízení. Dnes vystavujete jako referent(ka) odbytu dodací list s číslem 1367/20xx podle objednávky č. 796/20xx z 22. dne minulého měsíce do Hotelu Zlatá rybka, Květinová 1050, 252 43 Průhonice, IČ: 41182200, DIČ: CZ41182200. V dokladu uvádíte údaje o zboží v tomto pořadí: pořadové číslo, název zboží, množství, měrná jednotka (obsah 1 balení), cena za měrnou jednotku (za jedno balení). BESTCLEAN UNIVERZAL, 5 bal. po 10 l, Kč 350,-; BESTCLEAN WOOD, 20, po1 litru, Kč 45,-; BESTCLEAN WINDOWS, 10, po 4,5 l Kč 185,-; BESTCLEAN WC GEL, 5, po 5 l, Kč 250,-; BESTCLEAN MILD, 5, po 5 l, Kč 196,-. Ceny jsou uvedeny v Kč bez DPH.

8.
      Martin Hora, Na Dolíkách 215, 330 23 Nýřany, si 1. dne minulého měsíce objednal (objednávka evidována pod č. 1500/20xx) u firmy Kolář & Jůna, s. r. o., U Lesíka 706 Chotěšov, IČ: 51294559, DIČ: CZ51294559, která je zapsaná v OR Městského soudu v Plzni, oddíl C, vložka 1126, gumovou zámkovou dlažbu, a to o tloušťce 2 cm v barvě černé (prodává se po kusech), v množství 52, základní cena za měrnou jednotku činí Kč 465,; dále objednal gumovou dlažbu o tloušťce1 cm (prodává se v m2) v barvě zelené v množství 10, základní cena za měrnou jednotku je Kč 390,- a v barvě červené v množství 15, základní cena za měrnou jednotku činí Kč 371,-. DPH u všech položek je 20 %. Dnes vystavujete doklad o dodání zboží s číslem 092116/20xx. Zboží k přepravě převzal řidič dodavatelské společnosti Vít Kovanda.
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