[image: ]
	Zlepšení podmínek pro vzdělávání na středních školách Operačního programu
Vzdělávání pro konkurenceschopnost


	Název a adresa školy: Integrovaná střední škola Cheb, Obrněné brigády 6, 350 11 Cheb[image: loga final-orlice alfa.png]

	Číslo projektu: CZ.1.07/1.5.00/34.0290



Číslo a název klíčové aktivity: 	III/2 Inovace a zkvalitnění výuky prostřednictvím ICT	
Číslo DUM: 	VY_32_INOVACE_05Igo_4
Název DUM:	Přepravní dispozice		
Jméno autora: 				Ing. Hana Illingerová				
Datum (období) vytvoření DUM:	jaro, léto 2012	
Ročník: 				1., 2., 3., 4.				
Vzdělávací oblast: 			písemná a elektronická komunikace			
Vzdělávací obor: 			Obchodní akademie, Podnikání, Veřejnosprávní činnost	
Klíčová slova: 	přeprava, dispozice
Anotace: 	Materiály slouží nejen jako učební pomůcka, ale zároveň jako pomůcka při  přípravě na státní zkoušky nebo různé formy soutěží	
Druh učebního materiálu: 		tištěný text a vzory		
Očekávaný výstup: 	žák je schopen bezchybně a podle norem napsat a upravit obchodní a hospodářské písemnosti	
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Autorem materiálu a všech jeho příloh, není-li uvedeno jinak, je Ing. Hana Illingerová.


Přepravní dispozice

Doporučeně


V termínu stanoveném kupní smlouvou sděluje odběratel písemně adresu skladu, kam má být dodáno objednané zboží. Může určit i způsob dopravy, železniční stanici, ve které zboží převezme, způsob dodání – kusová nebo vagónová zásilka. Může požádat i o zaslání zprávy o odeslání zásilky (viz Návěští zásilky). Pokud má přepravní dispozice formu obchodního dopisu, pak se v něm kromě pozdravu nepoužívají žádné zdvořilostní fráze.



1. 
     Jste vedoucím nákupního oddělení s. r. o. Vaše zahrada a obracíte se dopisem na Dr. Jana Pražáka z a. s. Florana, Morseova 178, 109 00 Praha 9. V souladu s objednávkou č. 55/20xx z 6. dne minulého měsíce žádáte o odeslání zásilky naočkovaného substrátu pro pěstování hlívy ústřičné v pytlích po 70 litrech. Odběratel – Družstvo pěstitelů – převezme zásilku na nádraží v Říčanech u Prahy. Žádáte odeslání návěstí zásilky nejpozději 3 dny předem.

2. 
     Firma Stavex provádí rekonstrukce bytů – přestavby bytových jader, výměny oken a dveří apod. Dne 15. minulého měsíce sjednala kupní smlouvu s firmou Oknaplast, s. r. o., Korandova 31, 415 01 Teplice na dodávky plastových oken v tomto roce. Ve smlouvě je ujednáno, že přesný počet, rozměry a provedení i místo dodání bude písemně upřesňovat měsíčně vždy do prvního dne v měsíci na příštích 30 dnů. Následující měsíc bude firma Stavex provádět výměnu oken na Městském úřadě v Děčíně, Labská 103. Na toto místo požaduje okna dopravit, a to: 20 oken o rozměru 200 x 220 cm, typ AL – 01, barva bílá; 10 oken o rozměru 90 x 90 cm, typ AM – 04, barva bílá. Příslušnou písemnost podepište svým jménem – funkce stavbyvedoucí.

3.
     Obchodní sdružení Agrozet Brno oznamuje akciové společnosti OSAN, 586 91 Jihlava, Popovická 16, aby rozeslala jako vagónové zásilky obyčejného zboží 2. dne příštího měsíce podle kupní smlouvy č. 98/20xx: Agrozetu Pelhřimov 10 upínačů obrobků, 20 záhlubníků, 20 výstružníků a 3 pásové pily na kovy; Agrozetu Jičín 15 upínačů nástrojů, 10 univerzálních sklíčidel, 20 strojních svěráků a 2 pásové pily na kovy; Agrozetu Mělník 5 fréz na ozubení, 10 protahovacích trnů, 5 otočných stolů, 20 lisovacích nástrojů. Dopis podepíše Petr Morávek, vedoucí.
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