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	Zlepšení podmínek pro vzdělávání na středních školách Operačního programu
Vzdělávání pro konkurenceschopnost


	Název a adresa školy: Integrovaná střední škola Cheb, Obrněné brigády 6, 350 11 Cheb[image: loga final-orlice alfa.png]

	Číslo projektu: CZ.1.07/1.5.00/34.0290



Číslo a název klíčové aktivity: 	III/2 Inovace a zkvalitnění výuky prostřednictvím ICT 
Číslo DUM: 	VY_32_INOVACE_03Igo_2
Název DUM: 	Psaní adres - část 2				
Jméno autora:				Ing. Hana Illingerová				
Ročník:					2., 3., 4.				
Vzdělávací oblast: 			písemná a elektronická komunikace			
Vzdělávací obor: 			Obchodní akademie, Podnikání			
Klíčová slova: 	pozvánka, prezenční listina, zápis z porady, příkaz, poptávka, 
Anotace: 	Materiály slouží nejen jako učební pomůcka, ale zároveň jako pomůcka při  přípravě na státní zkoušky nebo různé formy soutěží.	
Druh učebního materiálu: 		tištěný text a vzory		
Očekávaný výstup: 	žák je schopen bezchybně a podle norem napsat a upravit obchodní a hospodářské písemnosti	
Metodika učebního materiálu: 	každá ucelená kapitola obsahuje na začátku vzor písemnosti pro žáky, kteří na jeho základě potom vypracovávají jednotlivé úkoly. Vyučující tento vzor použije k prezentaci, zároveň žákům musí sdělit další instrukce týkající se zadání  např. určení dat , dále „Náš dopis  zn.“, popřípadě dalších sdělení (např.: které písemnosti se musí posílat doporučeně, atd). Pak následuje vypracování jednotlivých písemností za vzorem a zhodnocení práce vyučujícím nejen po obsahové, formální a gramatické stránce,  ale i to, aby písemnost odpovídala současným normám.Též žákům sdělí, kde a proč jednotlivá písemnost neodpovídá těmto normám a oznámkuje mu jeho úkol na základě výše uvedených kritérií.

Autorem materiálu a všech jeho příloh, není-li uvedeno jinak, je Ing. Hana Illingerová.


Adresy - pokračování
25. 
     Spediční společnost, účtárna, Vratislav Jandák, Kounicova 506, 405 01 Děčín, A – spedice, s. r. o

26. 
     Kladská 6, 354 91 Lázně Kynžvart, Zdena Pecková, Lázně Kynžvart, Dětská lázeňská léčebna. 

27.
     Brož a Fleischmann, 1. pluku 6/172, topenářství, 500 02 Hradec Králové.

28. 
     Ing. Jan Horák, stavební odbor, Městský úřad, 543 01 Vrchlabí, Palackého 11.

29.
     Dr. Martin Dlouhý, Hrnčířská 10, oblastní závod, komerční banka, a. s. 400 00 Ústí nad Labem.

30.
     Vedoucí provozu Antonín Liška, Koubova 4, 530 02 Pardubice 2, traťová sekce, České dráhy, a. s.

31.
     669 02 Znojmo 2, p. p. 13, pobočka 13, a. s. Česká spořitelna.

32. 
     Scholasoft, v. o. s., Za Potokem 2, nakladatelství, 106 00 Praha 10.

33.
     Mezinárodní zasilatelství, Kutilova 3/II, 252 62 Horoměřice, s. r. o., A – sped.

34.
     Akciová společnost Vítkovické stavby, generální ředitel Ing. Roman Hajna, Trojanova 1, 738 01 Frýdek – Místek. 

35. 
     Bytové družstvo, Chlumská 4, Miroslav Wagner, Pražská stavební obnova, 120 00 Praha 2.

36.
     Ondřej Smrčka, Český svaz rybářský, předseda, 360 00 Karlovy Vary, Sokolovská 6. 

37. 
     Obchodní dům Bílá labuť, Na Poříčí 23, zásobovací oddělení, 110 00 Praha 1.

38.
     Výrobní náměstek Ing. František Machytka, Horecko 68, 751 31 Lipník nad Bečvou, akciová společnost Přerovské strojírny.


39.
     Sklad 05, akciová společnost Vítkovické stavby, Milan Vychodil, 703 00 Ostrava, Vyškovská 55.

40. 
     Závod Nisa, Zbrojovka Brno, a. s., Eva Brandlová, 468 04 Proseč nad Nisou.

41.
     Velkoobchod, Průmysl mléčné výživy, K Nádraží 3, 591 01 Žďár nad Sázavou.

42.
     Zásilkový gramoklub POP Centrum, Zahradní 66, 430 01 Chomutov.

43. 
     JUDr. František Novotný, obchodní náměstek, Tovární 34, 537 01 Chrudim, akciová společnost, Východočeské plynárny.

44. 
     Velkoobchod ovocem a zeleninou, Michal Rokos, vedoucí obchodního oddělení, Máchova 23, GRATA, s. r. o., 460 08 Liberec 8.

45.
     Brouk a Babka, obchodní dům, Lucie Zahradilová, Chlumčanská 6/II, 370 01 České Budějovice

46.
     Alžběta Horecká, vedoucí skladu, KOLORA, v. o. s., P. O. BOX 17, 193 00 Praha 9

47.
     Miluše Slabá, hospodářka, Střední průmyslová škola potravinářská, U Soutoku 23, 601 23 Brno

 48.
     majetkoprávní odbor, Městský úřad v Žatci, F. Janderová, Lounská 198, 438 01 Žatec

50.
     Jaromír Plachý, Omega, sdružení, poštovní přihrádka 34, 388 01 Blatná

51. 
     Ing. Josef Roubíček, družstvo Směr, předseda představenstva, Hálkova 1, 737 01 Český Těšín

52.
     Obecní úřad, starosta obce Ing Václav Táborský, Smetanova 59, 273 06 Libušín

53.
     nakladatelství Scholasoft, v. o. s., Za Potokem 2, 106 00 Praha 6
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